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1. Introducao

Este manual foi elaborado tendo como principal objetivo de facilitar a utilizagédo
correta do Sistema de Gestdo Unificada de Recursos Institucionais (GURI), servindo
como instrumento de consulta para execugao dos principais procedimentos do sistema.

A DTIC esta sempre em busca de solugdes inteligentes e automaticas, visando
eliminar intervengdes manuais e aumentar a eficiéncia e eficacia dos processos através
dos projetos em que atua.

O GURI esta contemplado com recursos visuais acessiveis. O botdo Voltar ( =
) que encontra-se em todos os cadastros ajuda na usabilidade do sistema. O sistema
também contempla no canto superior direito a barra:

’ = .
A A A+ 4 Contraste == Mapa do Site

Ao clicar em “Contraste” a tela mudara as cores para fundo preto e letras
brancas, as letras “A” ajudam a diminuir ou aumentar o tamanho da fonte, ja o “Mapa
do Site” abre o menu de opgdes ao usuario com as devidas permissoes.

1.1 Acesso ao Sistema

Para acessar a interfface do sistema (1), utilize o enderego
http://www.unipampa.edu.br/guri/.
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PRI ‘ A A A+ @Contraste 2 Mapa do Site
[ { T L —

INSTITUCIONAIS ~—————— Informacéo e Comunicagdo (NTIC)

Univeridade Federst do Pamps

ADMINISTRATIVO » ACADEMICO » SISTEMA »

Faca seu Login InstrugBes de Acesso @ ! 1
¢ ¢ Ultimas Noticias

Pei Esqueceu sua Senha? 1311012015 - Atualizagio de Versio do GURI ds 16:00h

Aluno ou Servidor da UNIPAMPA 4
» Aluno ou Servidor da UNIPAMPA

Usuario: » Candidato de Processo Seletivo n 2
» Parficipante/Avaliador de Evento

o » Quvidoria - Comunidade Externa
Senha

Y Central de Ajuda

Desenvolvido: NTIC - Universidade Federal do Pampa
(g
llustragéo 1: Tela Inicial do Sistema

Selecione o seu Perfil de acesso e, apds inserir Usuario e Senha nos campos
indicados, clicar no botdo Entrar. Caso nao lembre a senha, clique na opcéao
correspondente ao seu perfil na caixa Resgate de Senha e vocé sera redirecionado
para a pagina de resgate de senha de acordo com o seu perfil. Em caso de duvida
sobre o Perfil, clique em Instrugdes de Acesso ( ? ) para obter ajuda.

2 Modulo de Processo Seletivo Académico

2.1 Nova Inscricao

O usuario autenticado no sistema devera:

1. Clicar no Menu Académico, na parte superior da tela.
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2. Clicar na opgao Processo Seletivo — Nova Inscri¢ao.

» Area: Académico » Subérea: Processa Seletiva » Médulo: Processo Seletivo » Agio: Processos - Listar InstrucBes do Mddule
Lén) & P
AR Nova Inscrigao
bes AbertasiEm v
Selegao/Concurso Publico ~
Selegao Graduagio v

PROCESSO SELETIVO ESPECIFICO PARA FRONTEIRICOS 2020
> Edital n° 451/2019 - Frontericos 20201
Periodo de Inscrigdo: 14/11/2019 a 09/01/2020

Selegao Pos-Graduagao A
Selegdo Graduagéo - Complementar ~
Selegdo Capacitagio ~
Manifestagdo de Interesse em Redistribuigio ~
Selecao Programas, Projetos e Atividades Extracurriculares ~
Préximos Processos Seletivos -
Inscrigées Encerradas ~

Figura 2: Nova Inscricdo — Processos Seletivos

Na tela da Figura 2 é possivel realizar a inscrigdo em algum dos processos
seletivos abertos pra esta etapa, onde sao listados os processos seletivos. Para realizar
a sua inscrigdo o usuario devera clicar no processo desejado, sendo direcionado a uma
nova tela onde tera acesso aos anexos do processo selecionado e devera selecionar o
curso para o qual deseja se inscrever, conforme mostra a Figura 3. O usuario pode,
ainda, acessar a Area do Candidato ( ) ou voltar ao inicio do GURI clicando em

Inicio (%" ).

» Area: Académico » Subirea: Processo Selefivo » Médulo: Processo Selefivo » Agéo: Processos - Listar Instrucdes do Madulo
n 0 .
s Processos Seletivos
PROCES SO SELETIVO ESPECIFICO PARA FRONTEIRICOS 2020 - EDITAL N° 451/2019 - FRONTERICOS 202011
ANEXOS DOWNLOAD OPCOES DE INSCRICAO INSCRICAO
EDITAL 451/2019 - PSE FRONTEIRICOS 20201 "] CURSO DE ADMINISTRAGAO - DIURNC
19/1122018 : : v S b ©
CURSO DE ADMINI STRL{Z‘—OV NOTURNO °
CURSO DE AGRONOMIA °
CURSO DE CIENCIA E TECNOLOGIA DE ALIMENTOS °
CURSO INTERDISCIPLINAR EM CIENCIA E TECNOLOGIA °

Figura 3: Nova Inscrigédo - Cursos

Ao selecionar o curso desejado o usuario sera direcionado a tela da Figura 4,
onde sera possivel acessar, através de seu e-mail ou CPF, a area do candidato O

usuario pode, ainda, acessar a Area do Candidato.
8
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» Area: Ac

adémico » Subarea: Processo Seletiva » Médulo: Processo Sel

L)

mpos Obrigatirics

Acessar Area do Candidato

Logar com: * E-Mail
*E-Mail:

*Senha:

letivo

CPF

Agdo: Gandidato - Realizar Login InstrucBes do Médulo

Acessar Area do Candidato

“ Entrar

Se vocé ainda ndo pessui cadastro cligue em: Ndo Possuo Cadastro para realizar seu cadastro.

Se vocé jd possui um cadastro e ainda néo cadastrou sua senha ou esqueceu sua senha clique

em: Resgatar Minha Senha & informe seus dados
= Nao Possuo Cadastro

= Resgatar Minha Senha

Figura 4:

Acessar Area do Candidato

Caso o usuario ja possua cadastro na area do candidato devera informar seus
dados (e-mail/cpf e senha) e clicar em Entrar. Também é possivel solicitar o resgate de
senha clicando em Resgatar Minha Senha para, apos confirmar os dados, receber em
seu e-mail a nova senha. Caso o0 usuario nao possua cadastro podera realiza-lo
clicando em N&o Possuo Cadastro, sendo direcionado a tela da Figura 5.

» Area: Académico » Subdrea: Processo Seletive » Médulo: Processo Seletiv = Agdo: Candidato - Novo

[ 9]

Cadastro de Dados Pessoais
“Campas Oungaterion
Senha
Minima & caracteres
*Senha:

*Confirmar Senha:

Dados Gerais

nformar nome completo, confarme documento d
*Nome Completo:

*Data de Nascimento:

*Sexo Masculino ¥
*Estado Civil: Solteiro(a)

“Etnia: 1.BRANCA

*Deficiéncia:

Preencha cormetaments o c3mpo e-mail, pois & mesmo serd usado

*E-Mail:

*Fone Celular:

Fone Residencial:

*Fone Contato:
Macionalidade / Filiagio

*Nacionalidade:

*Estado:

*Cidade:

Nome do Pai:

*Nome da Mie

Mo se aplica

Brasileira
Selecione...

Selecione . T

Figura 5:

Instrucies do Modulo

Cadastro de Dados Pessoais

Enderage:
“Fais: Brasil

*Estado: Selecione...

*Cidade:

v

Selecione ..
*Rua:
Complemento:
Bairro:
“CEP:
Documentos:
Obrigatério para nacionalidsde “Brasileirs
Numero CPF:
*Documento de
Identidade:
Obrig.
ou Do
“Niimero Passaporte:

Data do Visto:

Registro Nacio

geira” se o passapone

ou Documento de |d
*RNE-

Uruguaios fronteiricos) nao forem informados

H O

Cadastro de Dados Pessoais
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Na tela da Figura 5 o usuario devera informar seus dados pessoais e, apos,

clicar em Salvar ( g ) para gravar os dados ou em Cancelar ( \Y ) para descartar
os dados e voltar a tela anterior.

Apos realizar o cadastro/login o candidato podera dar seguimento a inscricéo,
sendo direcionado a tela da Figura 6.

» Area: Académico » Subdrea: Processo Seletivo » Médulo: Processo Seletivo » Agio: Inscricio - Nova Instrucées do Madulo

) Nova Inscrigao
*Campos Obrigatorios
Nova Inscricio
Candidato
Nome:
*Documento de ldentidade: CPF:
Passaporte: ndo informado RNE: ndo informado
Processo
Edigao: EDITAL N° 451/2019 - FRONTERICOS 2020/1
Opgdo: CURSO DE ADMINISTRACAD - NOTURNO

“Modalidade: Selecione a modalidade v

Arquivos da inscricio

Extensiies suportadas: * pdf
Tamanho maximo: 20 MEB.

Arquivos:
Escolher arquive | Menhum arquive selecionado

H O

Figura 6: Nova Inscri¢éo - Finalizar

Na tela da Figura 6 o usuario devera informar modalidade da inscricdo e também
tem a possibilidade de realizar o upload de arquivos da inscrigao clicando em Escolher

arquivo. Apos informar os dados o usuario devera clicar em Salvar ( e ) onde
gravara os dados e acessara a tela a inicial da area do candidato, ou em Cancelar (
Y ) para descartar os dados.

10
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2.2 Area do Candidato

O usuario autenticado no sistema devera:

1. Clicar no Menu Académico, na parte superior da tela.

2. Clicar na opgdo Processo Seletivo — Area do Candidato.
* Campos Obrigatdrios

Acessar Area do Candidato

Logar com: * E-Mai CPF
*E-Mail:

*Senha:  Entrar

Se vocé ainda ndo possui cadastro cligue em: Nio Possuo Cadastro para realizar seu cadastro.

Se vocé jd possui um cadasiro e ainda ndo cadastrou sua senha ou esqueceu sua senha clique
em: Resgatar Minha Senha e informe seus dados.

- Nio Possue Cadastro

=» Resgatar Minha Senha

Figura 7: Area do Candidato

Nesta funcionalidade o candidato pode acompanhar os dados de suas inscrigdes
e gerenciar a sua conta. A partir da tela inicial, exibida na Figura 7, o usuario tem a
possibilidade de realizar login, fazer o resgate de senha, clicando em “Resgatar Minha
Senha”, realizar um novo cadastro, clicando em “Nao Possuo Cadastro”.

2.2.1 Resgatar Senha

Ao clicar em “Resgatar Senha” na tela da Figura 7, o usuario sera direcionado a
tela da Figura 8.
* Campos Obrigatorios
Resgatar Senha
Resgatar com: ® E-Mail © CPF
*E-Mail:
*Data de Nascimento:

*Nacionalidade: Brasileira A

*RG:

*Responda: noventa e

L
nove mais cinco = Confirmar

Figura 8: Resgate de Senha
11
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Para realizar o resgate de senha o usuario devera informar os dados solicitados
e, apoés a confirmagao destes dados, sera enviada uma nova senha ao e-mail
cadastrado.

2.2.2 Novo Cadastro

Ao clicar em “Nao Possuo Cadastro” na tela da Figura 7, o usuario sera
direcionado a tela da Figura 9, onde podera realizar um novo cadastro.

» Area: AcadSmico » Subdrea: Processo Seletive » Madulo: Prosesse Seletivo » Agdo: Candidsto - Nove Instruges do Modulo

©) Cadastro de Dados Pessoais

Cadastro de Dados Pessoais

“Gampa trive

Senha

Minime acteres
*Senha:

*Confirmar Senha:

Dados Gerais Enderego:
farmar nome completo, canfarme decumenta de identidade o
Pais: ; v
*Nome Completo: Brasil
; . -
*Data de Nascimento: Estado: Selecione M
*Sexo: Masculing T *Cidade: Selecione... ¥
“Estado Civil Solteiro(a) = “Rua:
- Complemento:
Etnia: 1.BRANCA v i
. Bairro:
“Deficiéncia: M0 se aplica v «CEP-
Freencha com=taments o campa e-mail, pois & mesmo seré usade come idenfifisador do seu cadastra no sistema
i Documentas:
Obrigatério para nacionalidads “Brasileira
*Fone Celular: Nismero CPF-

Fone Residencial:
*Documento de
*Fone Contato- Identidade:

Obrigatdrio para
Macionalidade / Filiagio: ou Documents de Identids are: ados
*Nacionalidade: Brasileira v *Nomero Passaporte:
Data do Visto:
“Estado: Selecione... M
“Cidade: Selecionz... ¥
Nome do Pai:

*Nome da Mae:

Figura 9: Novo Cadastro

Ap6s informar os dados do novo cadastro o usuario devera clicar em Salvar (
B ) para grava-los ou em Cancelar ( Y ) para descarta-los.

2.2.3 Acessar Area do Candidato

Para acessar a area do candidato faga login na pagina inicial da funcionalidade,
Figura 7, digitando o e-mail/CPF cadastrado e a sua senha de candidato. Apds realizar
o login o usuario sera direcionado a tela de gerenciamento (Figura 10) onde podera re-
alizar nova inscricdo em um processo seletivo (<= ), editar seus dados ( & ), alterar

12
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a senha de acesso ( % ), encerrar sessdo (l2]). Além disso, também é possivel visu-
alizar uma listagem das inscricdes do usuario, sendo possivel imprimir a ficha de in-

scricdo (4 ), gerar boleto (quando aplicavel), visualizar os arquivos enviados ( ),
visualizar os resursos ( =*) e cancelar a inscrigdo ( 3 ).

» Area: Académico » Subarea: Processo Seletivo » Médulo: Processo Seletivo » Agdo: Area do Candidato Instrucdes do Madulo

5 -
L2, Area do Candidato
Opces Disponiveis

Nome do Candidato:

"}' Nova Inscricdo

& Editar Meus Dados

¥4 Alterar Minha Senha

B encerrar sesszo
Abaixo estdo listadas todas as suas inscrigdes em processos selefivos da UNIPAMPA

Arguivos

e Recursos Cancelar

Inscrigdo  Processo Seletivo Situacéo Imprimir Boleto

Inscrito ] - E *

Figura 10: Area do Candidato

2.2.3.1 Nova Inscrigcao

Na tela da Figura 10 ao clicar em Nova Inscrigdo (<= ) o0 usuario devera seguir
0s passos do item 2.1 Nova Inscri¢ao.

2.2.3.2 Editar Dados

Na tela da Figura 10 ao clicar em Editar Meus Dados ( » ) o usuario sera dire-
cionado a tela da Figura 9 sem os campos de senha e com os demais campos
preenchidos, onde devera alterar os dados desejados e clicar em Salvar ( b ) para
altera-los ou em Cancelar ( \Y ) para descarta-los.

2.2.3.3 Alterar Senha

Na tela da Figura 10 ao clicar em Alterar Minha Senha ( % ) o usuario sera di-
recionado a tela da Figura 11 onde devera informar a senha atual e a nova senha, con-
firmando-a, apos devera clicar em Salvar para gravar a alteracédo ou em Cancelar para
descarta-la.

13
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Alterar Senha x

* Campos Obrigatorios

Alterar Senha

*Senha Atual:

Minimo 6 caracteres.
*Senha Nova:

*Confirmar Senha:

Salvar Cancelar

Figura 11: Alterar Senha

2.2.3.4 Encerrar Sessao

Na tela da Figura 10 ao clicar em Encerrar Sessao ( [8]) usuario saira da area do
candidato e sera redirecionado a tela da Figura 2.

2.2.3.5 Imprimir

Na listagem da tela da Figura 10 ao clicar em Imprimir (4 ) sera realizado o
download de um arquivo PDF com a ficha de inscricdo do usuario sendo possivel im-
primi-la.

2.2.3.6 Arquivos Enviados

Na listagem da tela da Figura 10 ao clicar em Arquivos Enviados (

) O

usuario podera visualizar uma lista dos arquivos da inscrigdo, conforme mostra a Figura

12.

Nome Download

Inscricao-197549.pdf brd

Fechar

Figura 12: Anexos

14
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2.2.3.7 Recursos

Na listagem da tela da Figura 10 ao clicar em Recursos (* ) o usuario podera
visualizar os dados dos recursos, casos existema, para a inscricdo em questao.

2.2.3.8 Cancelar

Na listagem da tela da Figura 10 ao clicar em Cancelar ( $ ) o usuario devera

confirmar seu desejo de cancelar a inscricao selecionada e, em caso positivo, sera real-
izado o cancelamento da inscrigao.

2.3 Questoes

O usuario autenticado no sistema devera:

1. Clicar no Menu Académico, na parte superior da tela.

2. Clicar na opcéao Processo Seletivo — Questoes.

» Area: Académico » Subdrea: Processo Seletivo » Madulo: Processo Seletivo » Agdo: Quesides - Listar nsirucdes do Modulo

¥ N Questoes

Codigo Descrigdo Categoria Tipo de Resposta Status Opgoes Clonar  Editar Excluir

481 Espanhol Conhecimento de Idiomas 53\&550 Miltipla Ativa -] )‘
441 Inglés Conhecimento de Idiomas Selecdo Milfipla Ativo
201 Foi bolsista Pés-Graduagio Selecio Unica Ativo
361 Foi bolsista Pés-Graduagio Selegdo Unica Ativo
101 Nivel do curso Pcs—GraduagiD Texto Curto Ativa
281 Nivel do curso Pés-Graduacio Texto Curto Ativo

181 Universidade Pés-Graduagio Texto Curto Inativo

oDoOoOOoO0OoO0
e ER@
XX XXXXX

3 Universidade Pas-Graduagdo Texto Curlo Ativo

12 3 Préximo Ultimo

Figura 13: Questées

Nesta funcionalidade os responsaveis pelo processo seletivo podem cadastrar
questdes para a avaliagao. Na tela da Figura 13 o usuario pode pesquisar por questdes
clicando em Mostrar/Esconder Pesquisa (. ), voltar ao inicio do GURI clicando em

Inicio ( %" ) ou adicionar uma nova questao clicando em Novo( <= ).

Também ha a possibilidade de visualizar as Opc¢des da questdo (&),
Editar ( & ), Clonar () ou Excluir ( $ )uma questédo cadastrada.
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2.3.1 Nova Questao

Ao clicar em Novo( <= ) na tela da Figura 13, o usuario sera direcionado a tela
exibida na Figura 14 onde devera informar os dados da questdo e, apds, clicar em
Salvar ( b ) para gravar os dados informados ou em Cancelar ( \Y ) para
descartar os dados e voltar a tela de listagem.

Caso o usuario selecione, no campo Tipo de Resposta, a opgao “Selecao
Multipla” serdao exibidos os campos: “Possui Prioridade nas Opg¢des”, “Minimo
Resposta” e “Maximo Resposta”, ou, caso a opgao selecionada seja “Texto Curto”, sera
exibido o campo “Mascara’.

» Area: Administrativo » Subdrea: Recursos Humanos » Médulo: Capacitagbes » Agdo: QuestBes - Novo Instructes do Mdédulo

. Nova Questao
* Campos Obrigatérios
Nova Questdo

Codigo:

*Descrigao:

Instrugdo:

B [ U # |9 o | |i= =
*Tipo de Resposta: Selecdio Unica v
*Categoria: Selecione v

Questdo Superior:
Opgao Superior:
*Status: Ative ¥

Data de Alteragao:

H O

Vocé deve salvar a questao para adicionar opges.

Figura 14: Adicionar Questao
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Apods salvar os dados informados o usuario podera visualizar a parte inferior da
tela de cadastro de questbes, onde sera possivel gerenciar as opg¢des da questao
criada, conforme mostra a Figura 15.

< Adicionar Opgao

Codigo  Descrigdo Status Editar

29 it Ativo &

Figura 15: Parte Inferior da Tela de Cadastro de Questbes - Opgbes

Na tela da Figura 15 o usuario podera adicionar uma nova opgéao clicando em
em Adicionar Opgao ( <+ ), onde sera direcionado a tela da Figura 16.

* Campos Obrigatorios

Opcéo

Cadigo:

*Descricao:

*Ordem:
*Descricdo Adicional: | MNEg v

*Status: Ativo v

Salvar Cancelar
Figura 16: Adicionar Opgéo

Na tela da Figura 16, o usuario devera informar os dados da opgao e, apos,
caso deseje salvar e adicionar a opgao informada devera clicar em Salvar ou, para
cancelar a operacao, devera clicar em Cancelar.

Ainda na tela da Figura 15 o usuario também podera editar as informacdes de
uma opg¢ao ja cadastrada clicando em Editar ( > ), onde sera direcionado a tela da

17
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Figura 16 com os dados preenchidos, ou excluir uma opgéo clicando em Excluir ( %
), onde sera necessario confirmar a exclusao.

2.3.2 Opcoes

Ao clicar em Opgbes (&) na tela da Figura 13, o usuario podera visualizar
uma listagem com as opgdes da questao selecionada, conforme mostra a Figura 17.

Opgoes da Questao x

Opc¢bes da Questio

Fechar

Figura 17: Opgbes
Essa opcao so6 sera habilitada caso a questao tenha como “Tipo de Resposta” as
opgcdes “Selecdo Unica” ou “Selecéo Multipla”.

2.3.3 Clonar Questao

Ao clicar em Clonar (1) na tela da Figura 13, sera solicitado a confirmagao da
clonagem e, se confirmada, sera exibido na tela o cédigo da nova questao criada.

2.3.4 Editar Questao

Ao clicar em Editar ( » ) na tela da Figura 13, o usuario sera direcionado a tela
da Figura 14 junto da Figura 15 onde podera editar os dados da questdo desejada e
das suas opgodes. Apos editar os dados desejados podera clicar em Salvar - )

para gravar os dados alterados ou em Cancelar ( Y ) para descartar os dados e
voltar a tela de listagem.
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2.3.5 Excluir Questao

Ao clicar em Excluir ( % ) na tela da Figura 13, sera solicitada a confirmagao
de exclusdo e, caso confirmada, sera realizada a exclusdo da questdo. Nao sera
possivel excluir uma questdao que possua vinculo com um formulario ou respostas
associadas.

2.4 Processos Seletivos

O usuario autenticado no sistema devera:

1. Clicar no Menu Académico, na parte superior da tela.

2. Clicar na opgao Processo Seletivo — Processos Seletivos.

» Area: Académico » Subdrea: Processo Seletivo » Médulo: Processo Seletivo » Agdo: Procassa Seletivo - Listar nstrucées do Médulo

& A Processos Seletivos

Cadigo Classificagio Descrigao Editar Excluir
4855 Selegdo Programas, Projetos e Atividades Extracurriculares Programa de Educacdo Tuterial 2020 &
4155 Selecdo Programas, Projetos e Atividades Extracurriculares Programa de Residéncia Pedagdgica 2019

S¢

H
4137 Selecdo Estagios Processa Seletivo Programa de Estagios 2019 b 4
P 9

4135 Selecdo Capacilagdo Processo Selefivo Programa de Eslagios UNIPAMPA

12 3 Préximo Ultimo

Figura 18: Processos Seletivos

Nesta funcionalidade é possivel gerenciar os processos seletivos. Na tela da
Figura 18 é possivel visualizar a lista de todos os processos seletivos correntes,
também é possivel pesquisar por processos seletivos clicando em Mostrar/Esconder

Pesquisa (. ), voltar ao inicio do GURI clicando em Inicio ( “' ) ou adicionar um
novo processo seletivo clicando em Novo( <= ).

Também ha a possibilidade de Editar ( & ) ou Excluir ( 3 ) um processo
seletivo cadastrado.

2.4.1 Novo Processo Seletivo

Ao clicar em Novo( <= ) na tela da Figura 18, o usuario sera direcionado a tela
exibida na Figura 19 onde devera informar os dados do processo seletivo e, apds, clicar
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em Salvar ( e ) para gravar os dados informados ou em Cancelar ( \Y ) para
descartar os dados e voltar a tela de listagem.

» Area: Académico » Subérea: Processo Seletivo » Madulo: Processo Selefivo » Agido: Processo Selefivo - Novo Instrugdes do Modulo

[ 9] Novo Processo Seletivo

* Campos Obrigatérios
MNovo Processo Seletivo
Codigo:

*Confirmacao de vaga: ® Sim Mio

Atengdo!
Processos seletivos com confirmacio de vaga geram nimero de matricula e vinculo académico com a Unipampa

. e -
Classificagdo: Selecione. . v

*Descrigdo:

H O

Figura 19: Novo Processo Seletivo

Apods salvar os dados informados o usuario podera visualizar a parte inferior da
tela de cadastro de processo seletivo, onde sera possivel gerenciar as edigbes do
processo criado, conforme mostra a Figura 20.

Edigdes
< Adicionar Edigdes

Codigo Edigao Ano Situagao Configurar Opgoes  Editar Excluir

11078 00 2018 Incricbes Encerradas & x

Figura 20: Parte Inferior da Tela de Cadastro de Processos Seletivos - Edigbes

Na tela da Figura 20 o usuario podera adicionar uma nova edigao clicando em
em Adicionar Edicdo ( <+ ), onde, caso trate-se de um processo seletivo sem
confirmacéo de vaga, sera direcionado a tela da Figura 21.
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» Area: Académico » Subdrea: Processo Seletivo

9

Dados do Propesso Seletive

Processo Seletivo:

* Campoe Sbrigatrios

Adicionar Edigao

» Médulo: Processo Selstivo » Agdo: Processo Seletive - Nova Edicio

Dados Gerais Diatas - Inscrigdes/ Confirmagdes de vaga/Recursos Dados Financeiros

Dados Gerais
*Edigao:
*Ano:
Edital:
URL Edital:

Declaragao:

Idioma Formularic:

Maximo de Inscrigdes:

Indica se a edi;éc exige que no momento da '5c.rig=é-: sejam enviados armuives

Exige Anexos: Sim Nic @® Opcional
I'5'.ru;ffes para os Usuarios na envio de arquivoes
Instrugio:

E-Mail padrao para as inscrigoes do

Varsvies de declaragdo:

MOME_CANDIDATD - Imprime @ nome do Candidato
MOME_CONCURSO - Imprime o nome do concurse/ processo
NOME_EDICAD - Imprme o neme da edigio

NOME_OPCAD - Imprime o nome da opgdo

Mensagem do email:

Indica o maximo de inscriches que um usudrio pode fazer em uma edicio

Selecione.. ¥

Porfugués ¥

proCcesso

H O

Instrugdes do Madulo

Adicionar Edicéo

Figura 21: Adicionar Edigdo (sem confirmagéao de vaga) — Aba Dados Gerais

Na tela da Figura 21, o usuario devera informar os dados gerais da edi¢do e,
apos, informar as Datas da edi¢ao, conforme mostra a Figura 22.
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Adicionar Edicdo

Dados Gerais Datas - Inscricdes/Confirmacdes de vaga/Recursos Dados Financeiros

Datas - Inscricées/Confirmacées de vagaRecursos
Data & hora que sers liberado para inscricdes

*Data/Hora inicio de inscrigbes:

Data & hora gue encema o prazo de iﬁscri_:r:-as

*Data/Hora final de inscrigbes:
O dois campos 3 saguir referam-se as datas que ele zinda aparecer: na

pagina, depois de encerrado(Frocessos Seletivos Encemados)
*Data/Hora inicio de consultas:

*Data/Hora final de consultas:
Coenfirmacdoe de interesse na vaga
Exige confirmagdo do interesse: Sim  ® Mo

*Data/Hora inicio confirmagdo de
interesse:

*Data/Hora fim confirmacdo de
interesse

Envio De Documentos
Habilitar Envio de Documentos: Sim  ® Ni3o

*Datal/Hora inicio:
*Data/Hora fim:

Estado informado na inscrigdo: Todos v

Reanvio De Documentos
*Data/Hora inicio:

*Data/Hora fim:

Prazo para recursc
Possibilita envio de recursos: Sim  ® Mo
*Data/Hora inicio envio de
recursos:
*Data/Hora fim envio de recursos

H O

Figura 22: Adicionar Edicdo — Aba Datas

Na tela da Figura 22, o usuario devera preencher as informagdes de datas da

edicao e, apods, os Dados Financeiros da edigdo, conforme mostra a Figura 23.
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Adicionar Edicéo

Dados Gerais

Datas - Inscricoes/Confirmaces de vaga/Recursos

Dados Financeiros

Dados Financeiros
Configuragao:
Valor do boleto:
Data de vencimento:

Instrugdo:

Selecione... v

Figura 23: Adicionar Edigdo (sem confirmagao de vaga) — Aba Dados Financeiros

H O

Nos processos seletivos com confirmacdo de vaga o usuario, ao clicar em

Adicionar Edicdo ( <+ ) natela da Figura 20 sera direcionado a tela da Figura 24.

» Area: Académico » Subdrea- Frocessa Seletivo » Médulo: Processo Selativo » Agdo: Processo Selefivo - Nova Edicio

o)

Dados do Processo Seletivo
Processo Seletivo:

* Campos Obrigatérios
Adicionar Edigao

Instrugdes do Modulo

Adicionar Edigao

Dados Gerais Datas -

Dados Gerais
*Descricdo:

*Ano:

Edital:
URL Edital:

Declaragao:

ndica se a edigdo aceita somente inscrigdes feitas

*Periodo: Selecione... v

Selecione... v

Somente Carga: Sim  ® Nio

*Modalidade Ide Ingresso: L1 - Autodeclarados pretos, pardos ou indigenas com renda bruta famili...

fmarcas no/minimo 4 modakdadcy L3 - Autodeclarados pretos, pardos ou indigenas com renda bruta famili...
L4 - Renda bruta familiar mensal per capita superior a 1,5 saldrios mi_..
A1 - Candidato com deficiéncia
AD - Ampla concorréncia

por carga do SISU

H O

Figura 24: Adicionar Edicdo (com confirmag¢édo de vaga) — Aba Dados Gerais
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Na tela da Figura 24, o usuario devera informar os dados gerais da edi¢ao e,
apos, informar as Datas da edi¢ao, conforme mostra a Figura 22.

Apos informar os dados da edigcéo a ser criada o usuario devera clicar em Salvar
( - ) para gravar estes dados ou em Cancelar ( \Y ) para descarta-los.

Ainda na tela da Figura 20 o usuario também podera configurar as opgoes
de uma edicao ("), editar as informacdes de uma edi¢ao ja cadastrada clicando em
Editar ( & ), ou excluir uma edigdo clicando em Excluir ( &€ ).

2.4.1.1 Configurar Opc¢oes da Edicao

Ao clicar em Configurar Opgbes (), na tela da Figura 20, o usuario sera
direcionado a tela da Figura 25.

» Area: Académica » Subérea: Processo Seletivo » Médulo: Processo Seletivo » Agdo: Processo Seletiva - Configurar Opges Instrucdes do Médulo

[ 9] Configurar Opgges

Dados do Processo Seletivo

Processo Seletivo:
Edigao:
Situacdo:

Ano da Edigao:

Opgdes

= Adicionar Opgdes
Cédigo Descrigao Vagas Agles

Selecione. -
Selacione.
B Inscrighes
1, Homologar Inscrices
28 Clonar
4 Migrar Inscricdes
& Editar

K Excluir
Figura 25: Configurar Opg¢bes

Na tela da Figura 25, o usuario visualizara a listagem das op¢des ja cadastradas
para a edicdo em questao, tendo a possibilidade de adicionar opgdes ( <= ), visualizar
a listagens de inscritos (%), homologar as inscricdes (&), clonar a opgéo
( [h), migrar as inscrigbes ( 4), editar ( & ) ou excluir ( ¥ ) uma opgdo. Caso
se trate de um processo seletivo com confirmagédo de vaga havera, também, a opgao
Confirmacédo de Matricula (i').
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2.4.1.1.1 Adicionar Opgoées

Ao clicar em Adicionar Opgbes ( <= ), na tela da Figura 25, o usuario sera
direcionado a tela da Figura 26, caso trate-se de um processo seletivo sem confirmagao
de vaga.

» Area: Académico » Subérea: Processo Seletivo » Médulo: Processo Seletivo » Acio: Processa Seletivo - Nova Opcio Instrucdes do Madulo

L2 Adicionar Opg&o
Dados do Processo Seletivo

Processo Seletivo:
Edigdo:

Situagdo:

Ano da Edigéo:

* Campos Obrigatérios

Cadastro de Opgéo
*Descrigao:

“Vagas:

H O

Figura 26: Adicionar Opgéo (sem confirmag¢do de vaga)

Nos casos de processo seletivo com confirmagado de vaga o usuario, ao clicar
em Adicionar Opgdes ( <+ ), na tela da Figura 25, sera direcionado a tela da Figura
27,

» Area: Académico » Subdrea: Processo Seletivo » Médulo: Processo Seletivo » Agdo: Processo Seletivo - Nova Opglio nstrucbes do Modulo

=) Adicionar Opgéo
Dados do Processo Seletive
Processo Seletivo:
Edigéo:
Situagdo:
Ano da Edigdo:
Periodo da Edigdo:

* Campas Obrigatérios
Cadasfro de Opgdo
*Opgéao:

Sigla Meodalidade Vagas
Total de Vagas o

Figura 27: Adicionar Opgéao (com confirmagéo de vaga)
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Nas telas das Figura 26 e Figura 27 o usuario devera informar os dados da

opgao e, apos, clicar em Salvar ( e ) para gravar estes dados ou em Cancelar (

\\ ) para descarta-los. Apds salvar uma opgao o usuario podera visualizar a parte
inferior da tela de cadastro de opgdes, conforme mostra a Figura 28.

Cuesties Responsaveis
= Adicionar Questdo  Visualizar formulario

Codigo  Descrigao Categoria Obrigatorio Ordem Excluir

1 X
Figura 28: Parte Inferior da Tela de Cadastro de Opg¢éo - Questbes

Na tela da Figura 28 o usuario tera a possibilidade de visualizar uma listagem
das questbes ja adicionadas a opcao criada, sendo possivel adicionar uma nova
questao clicando em Adicionar Questao ( <+ ), sendo direcionado a tela da Figura 29.

Pesquisar por: | Descricdo da Questdo v Pesquisar

Salvar Cancelar

Figura 29: Adicionar Questédo

Na tela da Figura 29 o usuario devera selecionar uma questao para adiciona-la a
opg¢ao criada, sendo possivel pesquisar as questdes por sua descrigdo, cddigo ou
categoria. Apés realizar a pesquisa o usuario devera marcar a caixa de selegcéo ao lado
da questdo desejada, podendo sinalizar sua obrigatoriedade e clicar em Salvar para
adiciona-la a opgao ou em Cancelar para retornar a tela anterior.

Ainda na tela da Figura 28 o usuario podera visualizar uma prévia do formulario
de inscricao, sendo exibidas as questdes adicionadas na ordem informada pelo usuario.
Ainda é possivel, na listagem de questdes, sinalizar a obrigatoriedade da questéo e
excluir uma questdo adicionada clicando em Excluir ( # ) onde sera necessaria uma
confirmacao de exclusao.
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Por fim, logo apds salvar uma opgao criada, o usuario podera, também, informar
0s responsaveis pela opgao. Através de uma aba também exibida na parte inferior da
tela de cadastro de opgéao, conforme mostra a Figura 30.

Questbes Responsaveis
=FAdicionar Responsavel

Nome/Descrio E-mail Externo Editar Excluir

A vy
X

Figura 30: Parte Inferior da Tela de Cadastro de Opg¢éo - Responsaveis

Na tela da Figura 30 o usuario podera visualizar uma listagem dos responsaveis
ja adicionados a opg¢ao criada, sendo possivel adicionar um novo responsavel clicando
em Adicionar Responsavel ( <= ), sendo direcionado a tela da Figura 31.

Adicionar Responsavel x

* Campos Obrigatdrios
Responsavel - Novo
® Servidor Usudrio Externo Grupos
Codigo
Responsavel: &%
Replicar responzavel para Sim N&o

as demais opcdes?
Data de Alteracéo!

Salvar Cancelar

Figura 31: Adicionar Responsavel

Na tela da Figura 31 o usuario devera selecionar o tipo de responsavel que
deseja adicionar, podendo ser um servidor da universidade, um usuario externo ou um
grupo de usuarios. Caso se trate de um servidor o usuario devera realizar uma
pesquisa informando o nome do servidor desejado e seleciona-lo. Caso trate-se de um
usuario externo deverao ser informados uma descrigdo do responsavel e seu e-mail.
Por fim, caso se trate de um grupo de usuario, devera ser selecionado o grupo
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desejado entre os grupos existentes. Em todos os tipos de responsaveis € possivel
replicar o responsavel para as demais opgdes. Apods informar os dados dos
responsaveis é necessario clicar em Salvar para gravar os dados ou em Cancelar para
retornar a tela anterior.

Ainda na tela da Figura 30 o usuario podera alterar os dados de um responsavel
clicando em Editar ( » ), onde sera direcionado a tela da Figura 31 com os dados

preenchidos, e realizar a exclusédo de um responsavel clicando em Excluir ( #€ ) onde
sera necessario confirmar a excluséo.

2.4.1.1.2 Inscrigdes

Ao clicar em Inscri¢cdes (. ), na tela da Figura 25, o usuario sera direcionado a
tela da Figura 32, onde podera visualizar a listagem de inscritos.

» Area: Académico » Subarea: Processo Seletivo » Modulo: Processo Seletive » Agio: Processo Seletivo - Listar inscritos Instruces do Médulo

L ) Listagem de Inscritos

Listagem de Inscritos

Processo

EDITAL N° 451/2019 - FRONTERIGOS 2020/1 >> CURSO DE ADMINISTRAGAQ - NOTURNQ - 2015

Inscrigdo  Candidato Data Inscrigio Situagio Pago Recurso
Figura 32: Inscrigbes

2.4.1.1.3 Homologar Inscrigoes

Ao clicar em Homologar Inscrigées (<), na tela da Figura 25, o usuario sera
direcionado a tela da Figura 33.
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Instrucdes do Maodulo

n Homologagao em Lote

EDITAL N° 451/2019 - FRONTERIGOS 2020/1 >> CURSO DE ADMINISTRAGAQ - NOTURNO

Enviar  Homologar
Inscrigdo  Candidato senha Inscrigdo  Observagdo

H O

Figura 33: Homologar Inscrigbes

Na tela da Figura 33 o usuario podera homologar as inscrigdes, marcando a
caixa de selegdo “Homologar Inscrigdo” tendo a possibilidade de adicionar uma
observacéao referente a inscricdo desejada. Além disso o usuario podera selecionar a
opc¢ao “Enviar Senha” onde, se marcada a caixa de selecdo na parte superior da tela,
sera gerada uma nova senha e enviados os dados de acesso aos candidatos. Apds
marcar as opg¢des desejadas e informar as observagbes o usuario devera clicar em

Salvar ( i ) para gravar os dados ou em Cancelar ( \ ) para descarta-los.
2.41.1.4 Clonar

Ao clicar em Clonar (), na tela da Figura 25, o usuario sera direcionado &
tela da Figura 34.

» Area: Académico » Subérea: Processa Seletivo » MGdulo: Processo Selelivo » Agio: Processo Seletivo - Clonar Formulario Instrucdes do Madulo

[ 9] Clonar Formulario
S ——

Processo

*Concurso: PROCESSO SELETIVO ESPECIFICO PARA FRONTEIRICOS 2020

*Edicdo: EDITAL N° 451/2019 - FRONTERICOS 2020/1

*Opgéo: CURSO DE ENGENHARIA CARTOGRAFICA E DE AGRIMENSURA
Clonar para

*Concurso: Pesquisar
*Edigdo:

*Opgdo:

Clonar para todas as opches da edicio

H O

Figura 34: Clonar Formulario
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Na tela da Figura 34 o usuario devera selecionar os dados da clonagem do
formulario. Sendo possivel pesquisar entre os concursos existentes clicando em
Pesquisar ( . ). Caso desejar, o usuario podera marcar a caixa de selegéo na parte
inferior da tela onde sera clonado para todas as opg¢des da edicdo. Apos informar os

dados da clonagem o usuario devera clicar em Salvar ( g ) para grava-los ou em
Cancelar ( \ ) para descarta-los e cancelar a operacgao.

2.4.1.1.5 Migrar Inscrigdes

Ao clicar em Migrar Inscricdes ( ), na tela da Figura 25, o usuario sera
direcionado a tela da Figura 35.

» Area: Académico » Subarea: Processo Seletivo » Médulo: Processo Seletivo » Agdo: Migrar Inscrigies Instruces do Madulo

) Migrar inscricdes
* Campos Obrigatorios
Migrar inscrigies
Processo
*Concurso: PROCESSO SELETIVO ESPECIFICO PARA FRONTEIRICOS 2020
*Edigdo: EDITAL N° 451/2019 - FRONTERIGOS 2020/1
*Opgao: CURSO DE ADMINISTRAGAO - NOTURNO
Migrar para
¥ Apenas replicar as inscricies para o processo abaixo
*Concurso: Pesquisar
*Edigdo:
*Opgdo:

Inscricdes

Inscrigdo Candidato Data Inscrigio Situagio Pago

Figura 35: Migrar Inscrigcbes

Na tela da Figura 35 o usuario devera selecionar os dados da migracdo das
inscricdes. Sendo possivel pesquisar entre o0s concursos existentes clicando em
Pesquisar ( . ). Caso desejar, o usuario podera marcar a caixa de selegdo para
apenas replicar as inscrigdes para o processo selecionado a partir da pesquisa.
Também é possivel visualizar a listagem de inscrigdes na parte inferior da tela. Apds
informar os dados da migrac&o o usuario devera clicar em Salvar ( i ) para grava-los

ou em Cancelar ( o ) para descarta-los e cancelar a operagéo.
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2.4.1.1.6 Editar

Ao clicar em Editar ( & ), na tela da Figura 25, o usuario sera direcionado a
tela da Figura 36.

» Area: Académico » Subarea: Processo Seletivo » Mdulo: Processo Seletivo » Ago: Processo Seletivo - Editar Opgo Instrucdes do Madulo
) Alterar Opgao
Dados do Processo Seletivo
Processo Seletivo: 4635 - Processo Seletivo Especifico para Fronteiricos 2020
Edigdo: 11037 - Edital n® 451/2019 - Frontericos 2020/1
Situacéo: Abertas/Em andamento
Ano da Edigao: 2020
Periodo da Edigao: Periodos base do Sistema Académico

* Campos Obrigatdrios
Cadastro de Opcio

*Opgao:
CURSO DE ADMINISTRACAQ - NOTURNC - 2015
Sigla Modalidade Vagas
AD Ampla concorréncia 1
Total de Vagas
Questies | Res ponsaveis

= Adicionar Questido  Visualizar formulario

Codige  Descrigao Categoria Obrigatério Ordem Excluir

1 R

Figura 36: Editar Opgéo

Na tela da Figura 36 o usuario podera visualizar os dados do processo seletivo e
da opcdo em questdo. Além disso, também ha a possibilidade de editar os dados
referentes as questdes e aos responsaveis da opcao.

2.4.1.1.7 Excluir

Ao clicar em Excluir ( % ), na tela da Figura 25, o usuario devera confirmar a
solicitagdo de exclusao para, apos a confirmacao e se a opgao nao possuir inscritos
vinculados, ser realizada a exclusdo da opg¢ao desejada.
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2.4.1.1.8 Confirmagao de Matricula

Quando se tratar de processos seletivos com confirmagdo de vaga também
havera a opgédo Confirmagdo de Matricula (), onde ao clicar nesta opgdo o usuario
sera direcionado a tela da Figura 37.

InstrugBes do Médula
) Confirmagao de Matricula

Confirmacao de Matricula
Pracesso
*Concurso;
*Edighor

*0pgao:

HOMOLCOGADOS Vagas

. . . . N°de Vagas  Vagas
. . c cio de D ¢ o Nio Cancelada a Sigla -
IR | EE R (E i TasleEie Ext Matricula Rejeitada Compareceu Convocado pedido Vagas Ocupadas  Disponiveis

AD 12

NAO HOMOLOGADOS

N#o Convocado Cancelada a pedido

= ] D 7]
Inscrigdo Nome Candidato Data Nascimento CPF i Rejeitada Cmr

H O
Figura 37: Confirmagéo de Matricula

Na tela da Figura 37 o usuario podera visualizar os dados do processo, o
numero total de vagas, as vagas ocupadas e as vagas disponiveis. Os inscritos sdo
divididos em Homologados e Ndo Homologados, sendo possivel selecionar ao lado de
cada inscrito a opg¢ao de confirmacéo desejada. Ao selecionar a opgao Confirmagéao de
Matricula é exibida uma mensagem de confirmagao, onde o usuario devera confirmar
os dados do candidato e informar o periodo de ingresso no qual o candidato sera
confirmado. Apds preencher os dados da confirmagdo de matricula o usuario devera

clicar em Salvar ( e ) para grava-los ou em Cancelar ( ® ) para descarta-los e
cancelar a operagéo.
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2.4.1.2 Editar Dados da Edigao

Ao clicar em Editar ( & ), na tela da Figura 20, o usuario sera direcionado as
telas das Figura 21, Figura 22, e Figura 23 (no caso de processo seletivo sem
confirmagéo de vaga), com os dados preenchidos onde devera alterar os dados

desejados e clicar em Salvar ( i ) para gravar estes dados ou em Cancelar ( \ )
para descarta-los.

2.4.1.3 Excluir Edigao

Ao clicar em Excluir ( % ), na tela da Figura 20, sera solicitada a confirmagéo
de exclusao da edi¢cdo e, em caso positivo, a edicdo selecionada sera excluida.

2.4.2 Editar Processo Seletivo

Ao clicar em Editar ( » ) na tela da Figura 18, o usuario sera direcionado as
telas exibidas na Figura 19 e Figura 20 com os campos preenchidos, onde devera

alterar os dados desejados e, apds, clicar em Salvar ( e ) para gravar as alteracoes
realizadas ou em Cancelar ( ® ) para descarta-las.

2.4.2 Excluir Processo Seletivo

Ao clicar em Excluir ( % ) na tela da Figura 18, sera solicitada a confirmagéo
de exclusdo do processo seletivo e, apds a confirmacdo e caso este processo nao
possua edi¢des, sera realizada sua exclusao

2.5 Inscrigcoes em Processos Seletivos

O usuario autenticado no sistema devera:

1. Clicar no Menu Académico, na parte superior da tela.

2. Clicar na opgao Processo Seletivo — Inscrigdes em Processos Seletivos.
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N fa Inscrigbes em Processos Seletivos

123 Proximo Ultimo

Figura 38: Inscricbes em Processos Seletivos

Na tela da Figura 38 o usuario pode visualizar a lista de todas as inscricdes em
processos seletivos, € possivel pesquisar por inscrigdes clicando em Mostrar/Esconder

Pesquisa (. ), voltar ao inicio do GURI clicando em Inicio ( %" ). Também ha a
possibilidade de visualizar os dados da inscricdo ( ), alterar a senha do candidato

(7 ), visualizar os anexos da inscrigéo ( ), editar ( & ) ou excluir ( ¥ ) uma
inscrigao existente.

2.5.1 Visualizar Dados da Inscrigao

Ao clicar em Visualizar Dados da Inscricdo ( ) na tela da Figura 38, o
usuario podera visualizar os dados da inscricdo, conforme a Figura 39.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
GABINETE DA REITORIA

Caixa Postal 07 CEP 96.400-970 BAGE/RS III . l nl . .l n
Telefone: (53) 3247 4549 Endereco eletrdnico: reitoria@unipampa.e I
—_———

Ficha de inscricdo em processo seletivo Universidade Federal do Pampa

Brocasso:

Data 10/12/2019

Sy o
Ne Inscricio: Data Inscricdo: Impress3o: 09:23:30

Nome:

CPF

Documento de Identidade: Documento de Identigade:

Sexo: Feminino

Deficiéncia: Nao se aplica Etnia 1.BRANCA
Naturalidade: Bage

Nacionalidade: Brasileira UF: RS

Data de Nascimento: Estado Civil: Solteiro(a)

Filiagdo:

Passaporte: Data do Visto: RNE:

Endarago:

ne: Complamentsi Baire/Bistrita:
Cidade: Bage

UF: RS CEP:

Fais Brasil

Fone: Fone Residencial:
E-Mail:

Informagées Gerais
*Qual sua fungso profissional

*Informe sua unidade
{ _) Alegrete
(X ) Bagé
_ ) Cacapava do Sul
) Dom Pedrito
Ttaqui
Jaguardo
Santana do Livramento

)]
)
)
) Sdo Borja
)
)
)

S&o Gabriel
Uruguaiana
Reitoria

"

¥

#Cargo efetiva:

*Nome da Chefia Imediata

*E-mail da Chefia Imediata

#34 participou de algum curso do NUDEPE neste ano?

(_)sim (X)N&o

*Do comprometimento do servidor

(X ) Sim

“Necessita de apoio ou adaptacio especial para realizacio do curso?
(_)sim (X)Nio

“Qual?

néo necessito

*Contato Telefénico

*E-mail Institucional

Figura 39: Dados da Inscrigao

2.5.2 Alterar Senha

Ao clicar em Alterar Senha de um inscrito ( ':""-) na tela da Figura 38, o usuario
sera direcionado a tela da Figura 40.
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» Area: Académico » Subdrea: Processo Seletive » Médulo: Processo Seletive » Agdo: Alterar Email & Senha do Candidato nstrucdes do Modulo

L ) Alterar Email e Senha do Candidato

* Campos Obrigatérios
Alterar Email e Senha do Candidafo

Cadigo:
Nome:
*Email:
Nova Senha:
*Data de Nascimento:
*RG:

*CPF:

H O

Figura 40: Alterar Senha

Na tela da Figura 40 o usuario podera alterar os dados do candidato e, ao

]

clicar na opcao Nova Senha ( °%), sera gerada uma nova senha que devera ser
usado pelo usuario para acessar a area do candidato e posteriormente fazer a
alteragao para a senha desejada.

12.5.3 Anexos

Ao clicar em Anexos ( ¢ ) de uma inscrigdo na tela da Figura 38, o usuario
sera direcionado a tela da Figura 41.

MNome Download

4

Fechar

Figura 41: Anexos

Na tela da Figura 41 o usuario podera visualizar os anexos da inscrigdo podendo
realizar o download dos arquivos clicando na agdo Download (3§ ).

36



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
unipampa p|RETORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMAGAO E COMUNICAGAO
————— COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

2.5.4 Editar

Ao clicar em Editar ( » ) na tela da Figura 38, o usuario sera direcionado a tela
da Figura 42.

» Area: Académico » Subarea: Processo Seletivo » Médulo: Processo Seletivo » Agio: Inscrigdo - Consultar Inscrigdes em Processos WSTPJQEES do Médulo

=) Editar inscricao
* Campos Obrigatérios
Editar inscricdo

Dados Gerais
Inscrigdo:
Edigao:
Opgdo:
Mome:

CPF: RG: Passaporte:

Situacdo
*Situagido: Inscrito x
Lote Convocagdo:

Motivo/Observagio:

H O

Figura 42: Editar Inscrigdo

Na tela exibida na Figura 42 o usuario devera alterar os dados desejados e,
apos, clicar em Salvar ( el ) para gravar as alteragdes realizadas ou em Cancelar (
\Y ) para descarta-las.
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» Area: Académico » Subarea: Processo Seletivo » Médulo: Processo Seletivo » Agdo: Declaracio - Listar

2.5.5 Excluir

Ao clicar em Excluir ( 3 ) na tela da Figura 38 sera solicitada a confirmacgéo
de exclusao e, caso confirmada, sera realiza a exclusdo da inscri¢ao.

2.6 Declaracoes

O usuario autenticado no sistema devera:

1. Clicar no Menu Académico, na parte superior da tela.

2. Clicar na opcéao Processo Seletivo — Declaracdes

" ~
T N R Declaragoes

Codigo Descrigao Clonar Editar Excluir

1

42

22

2

62

EDITAIS
PROFICIENCIA
Regime Especial - Declaracdo Proc. Selecio

REGIME ESPECIAL

2EPEPER
HHXXX

Selecdo para tutores
Figura 43: Declarag6es

Na tela da Figura 43 o usuario pode visualizar a lista dos modelos de
declaragdes, onde usuario podera pesquisar por modelos de declaragbes clicando em

Mostrar/Esconder Pesquisa ( . ) e voltar ao inicio do GURI clicando em Inicio ( " ).
Também é possivel adicionar ( <= ), clonar (58), editar ( & ) ou excluir ( % )
um modelo de declaracéo.

2.6.1 Nova Declaracao

Na tela da Figura 43 ao clicar em Novo ( <= ) o usuario sera direcionado a tela
da Figura 43, onde podera adicionar uma nova declaragao.
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Universidade Federal do Pampa

» Area: Académico » Subarea: Processo Seletivo » Médulo: Processo Seletivo » Agio: Declaragio - Nove Instrucdes do Médulo

) Nova Declaragao

* Campos Obrigatorios
MNova Declaracéo
Codigo:
*Descrigdo:
Varidvies de declaracio
MNOME_CANDIDATO - Imprime o nome do Candidato
DATA_EXTENSO - Imprime a data atual{10 de Dezembro de 2019)

CIDADE_MATURALIDADE - Imprime a cidade de naturalidade do candidato
CIDADE_ENDERECO - Imprime a cidade de endereco do candidato

*Declaragao:

B 7 U & | =E=E=EE | Styles ~ Paragraph -
EE|EE]Y v e LB @

— QL HE|x x |52

Path: p

|H O

Figura 44: Nova Declaragéo

Na tela exibida na Figura 44 o usuario devera preencher os dados da declaragao
e, apos, clicar em Salvar ( B ) para gravar os dados informados ou em Cancelar (

Y ) para descarta-los.

12.6.2 Clonar Declaragao

Na tela da Figura 43 ao clicar em Clonar (fﬂ) sera solicitada ao usuario uma
confirmagédo de clonagem e, apods confirmada, sera executada a clonagem da

declaracéo e exibida a descrigdo da declaragéo gerada.
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2.6.3 Editar Declaracao

Na tela da Figura 43 ao clicar em Editar ( & ) o usuario sera direcionado a tela

da Figura 44 com os campos preenchidos, onde devera alterar os dados desejados e,

apos, clicar em Salvar ( g ) para gravar as alteragdes realizadas ou em Cancelar (
Y ) para descarta-las.

2.6.4 Excluir Declaracao

Na tela da Figura 43 ao clicar em Excluir ( 3 ) sera solicitada a confirmacgéao
de exclusao e, caso confirmada, sera realiza a exclusdo da inscri¢ao.

2.7 Confirmacao de Pagamentos

O usuario autenticado no sistema devera:

1. Clicar no Menu Académico, na parte superior da tela.

2. Clicar na opgao Processo Seletivo — Confirmagao de Pagamentos.

» Area: Académico » Subdrea: Processo Seletivo » Médulo: Processo Seletivo » Agdo: Inscricio - Pesquisar Boletos Instrucdes do Mddulo

= Pesquisar Boletos

Pesquisar Boletos

Por Mimero do Documento
Digite os nimeros dos bolefos a serem pesquisades, separados por ™"
*N® do Documento:
e

“ Consultar

Figura 45: Pesquisar Boletos

Na tela da Figura 45 o usuario podera pesquisar, a situagao dos boletos dos
processos seletivos, informando no campo o numero do documento e, apds, clicando
em Consultar («#). Além disso € possivel voltar ao inicio do GURI clicando em Inicio (

) )
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2.8 Candidatos - Listar

O usuario autenticado no sistema devera:

1. Clicar no Menu Académico, na parte superior da tela.

2. Clicar na opcéao Processo Seletivo — Inscrigdes em Processos Seletivos.

démica » Subdrea: Processo Seletivo » Madulo: Processo Seletivo » Agdo: Inscricdo - Mova nstrucoes do Modulo

\ | 1R Candidatos

Alterar

Caodigo Nome Data de Nascimento E-mail Dados Editar

”

L SIS SR S

12 3 Proximo Ultimo

Figura 46: Candidatos

Na tela da Figura 46 o usuario pode visualizar a lista de todos os candidatos de
processos seletivos, € possivel pesquisar por candidatos clicando em Mostrar/Esconder

Pesquisa ( . ), voltar ao inicio do GURI clicando em Inicio ( “* ). Também ha a
possibilidade de alterar os dados ( < )ou editar( » ).

2.8.1 Alterar dados

Ao clicar em Alterar Dados ( 3") na tela da Figura 46, o usuario sera
direcionado a tela da Figura 47.
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» Area: Académica » Subarea: Processa Seletivo » Modulo: Processo Seletivo » Agdo: Alterar Email & Senha do Candidato nsirucdes do Modulo

(2 Alterar Email e Senha do Candidato

Alterar Email & Senha do Candidato

Cddigo:

Nome:

*Email:

Nova Senha:

*Data de Nascimento;
*RG:

*CPF:

H O

Figura 47: Alterar Dados

Na tela da Figura 47 o usuario podera alterar os dados de acesso do candidato
e, ao clicar na opcdo Nova Senha ( 7% ), sera gerada uma nova senha que
devera ser usado pelo usuario para acessar a area do candidato e posteriormente fazer
a alteragao para a senha desejada.

2.8.2 Editar

Ao clicar em Editar ( » ) natela da Figura 46, o usuario sera direcionado a tela
da Figura 48, onde podera editar os dados do cadastro do candidato.
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» Area: Académico » Subarea: Processo Seletive » Médulo: Processe Seletivo » Agdo: Candidato - Novo Instrucdes do Madulo

[ 5] Editar Candidato

Editar Candidato
“Campas Oungaterios
Dados Gerais Endereco:
Informar nome completo, conforme documente de identidade

*Pais: v
*Nome Completo:
# .
*Data de Nascimento: Eetatlo; ¥
*Sexo: v *Cidade: v
*Estado Civil: - *Rua:
*Etnia: = Complemento:
Bairro:
*Deficiéncia: =
*CEP:
Preencha comstaments o campo e-mail, pois o mesmeo serd usado como identificador do seu cadastro no sistema
i Documentos:
Obrigatdric para nacionalidade "Brasileirs”.
Fone Celular: Nismero CPE:
Fone Residencial:
*Documento de
*Fone Contato: Identidade:
Obrigatoric para nacionalidade "Estrangeira” se o RNE
Nacionalidsde / Filiagdo: ou Documente de ldentidade (para Uruguaios fronteinicos) ndo forem informados.
*Nacionalidade: ' *Nimero Passaporte:
Data do Visto:
*Estado: v
Registro
*Cidade: v Obrigatdrio para nacional strangeira” se o passaporte
Nome do Pai: ou Documente de dentidade) Uruguaios fronteirigos) nao farem informados.
*Nome da Mie: i

H O

Figura 48: Editar Candidato

Apos alterar os dados do candidato o usuario devera clicar em Salvar ( b )
para gravar as alteragdes ou em Cancelar ( Y ) para descarta-las.
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