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1. Introducao

Este manual foi elaborado tendo como principal objetivo de facilitar a utilizacdo correta
do Sistema de Gestao Unificada de Recursos Institucionais (GURI), servindo como instrumento
de consulta para execucéo dos principais procedimentos do sistema.

O NTIC esta sempre em busca de solugdes inteligentes e automaticas, visando eliminar
intervengcdes manuais e aumentar a eficiéncia e eficacia dos processos através dos projetos em
que atua.

O GURI esta contemplado com recursos visuais acessiveis. O botdo Voltar (*?) que

encontra-se em todos os cadastros ajuda na usabilidade do sistema. O sistema também

contempla no canto superior direito a barra.

’ =] i
A- A A+ (@ Contraste SEy Mapa do Site

Ao clicar em “Contraste” a tela mudara as cores para fundo preto e letras brancas, as
letras “A” ajudam a diminuir ou aumentar o tamanho da fonte, ja o “Menu acessivel” abre o

menu de opgdes ao usuario com as devidas permissoes.

1.1 Acesso ao Sistema

Para acessar a interface do sistema (Imagem 1), utilize o enderego

http://www.unipampa.edu.br/guri/


http://www.unipampa.edu.br/guri/
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GESTAO ‘ A A A+ (@ Contraste l:,—‘:’E,lepa do Site
UNIFICADA I " N
Rlz:, whewe wonronme |
1 UnversaageFsars oo Pampa
ADMINISTRATIVO » ACADEMICO » SISTEMA »
Fagca seu Login Insiruges de Acesso 2

(itimas Noticias

Perfil

Esqueceu sua Senha? 1311072015 - Atualizagdo de Versio do GURI as 16:00h
Aluno ou Servidor da UNIPAMPA ‘
» Aluna ou Servidor da UNIPAMPA
Usudrio » Candidato de Processo Seletive n 2
» Parficipante/Avaliador de Evento
n » Ouvidoria - Comunidade Extema
Senha:

Y Central de Ajuda

Desenvolvido: NTIC - Universidade Federal do Pampa

Wi i’ﬂ"“j

Imagem 1 - Tela Inicial do Sistema

Selecione o seu Perfil e apds inserir Usuario e Senha nos campos indicados,
clicar no botdo Entrar. Caso nao lembre a senha, clique na opgao correspondente ao
seu perfil na caixa Resgate de Senha e vocé sera redirecionado para a pagina de
resgate de senha de acordo com o seu perfil. Em caso de duvida sobre o Perfil, clique

em Instru¢des de Acesso(?) para obter ajuda.

2. MdAdulo de Relatérios

Para acessar o cadastro de relatérios realize o seguinte procedimento:
No menu, aba Sistema, cliue em Relatérios e navegue até o link Gerenciar Relatérios,

Conforme mostra a Imagem 2:
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ADMINISTRATIVO » ACADEMICO » SISTEMA »

RELATORIOS SISTEMA

= & Relatérios @
» Gerenciar Relatorios
» Meus Relatarios
» Categorias de Relatarios

» Dados Abertos

Imagem 2 — Navegacao

ApoOs este procedimento, a Imagem 3 sera exibida para o usuario. Nessa tela

além de cadastrar um novo relatério, é possivel criar um Novo ( =® ), pesquisar por

relatérios clicando em Mostrar/Esconder Pesquisa ( ~), voltar a tela inicial do GURI,

clicando em Inicio (%'), Editar Relatorios (), Excluir Relatorios (¥), importar

relatérios ( # ) (por meio de anexacdo de arquivos “XML”) e, até mesmo, exportar
algum relatério registrado no sistema para algum relatério, que esteja

disponivel em formado “XML”.

» Area: Sistema » Subdrea: Relatorios » MGdulo: Relatérios » Agéo: Relatérios - Listar

+ 4288 Gerenciar Relatérios
Codigo Mddulo Categoria Nome Observagio Conexio Ultima Alteragéo Tipe Status Gerar Clonar  Editar  Excluir
491 Assisténcia Estudantil N&o Consta Solicitagbes de Beneficios solicitacao beneficios aluno bolsa bols... GURI ricardodora Padrao Afivo ¥ B & *
226 Avaliagdo de Desempenho No Consta Chefias das Unidades N&o consta GURI marciofurtado Padrao Ativo Y jﬁ & S"
225 Avaliacio de Desempenho Nio Consta Chefias Delegadas N3o consta GURI marciofurtado Padrio Afivo ¥ ] & b 4
265 Avaliagdo de Desempenho Nio Consta Estatisticas de Avaliagbes (Excel) N3o consta GURI sergiojunior Customizada Aftivo Y B & *x

Imagem 3 — Listagem de Relatérios
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2.1 Cadastro de Relatorios

Para criar um novo relatério, o usuario devera clicar em Novo (< ). A Imagem 4

apresenta a figura correspondente a tela de cadastro:

Eezac

L2 MNowvo Relatario

B

by

Imagem 4 — Novo Relatério
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O usuario devera preencher todos os campos obrigatorios, com os dados
solicitados.

No campo “Comando SQL” é preciso atentar para as variaveis utilizadas nos
comandos digitados. Estes parametros s&o inseridos automaticamente durante a
producao do SQL do relatdrio.

Ao preencher o relatério com os dados necessarios e o status definido, clique em

Salvar ( e ) para finalizar a operagado ou em Cancelar ( o ) para cancela-la. Se desejar,

podera voltar clicando em Voltar (e ). Apds realizar qualquer uma dessas agdes, 0

usuario retorna a tela represebttada pela Imagem 3.

2.2 Importar Relatoério

Na listagem de relatorios, ao clicar em Importacdo de relatorios ( ﬁ ), sera

exibida a tela da Imagem 5, de modo que o usuario possa carregar um arquivo “XML”.

» Area: Sistema » Subarea: Relatorios » Médulo: Relatérios » Agdo: Relatérios - Importar

=

Importar Relatorio

* Campos Obrigatorios

*Arquivo de Relatdrio:
Anexe o arguive do relatéric (xmil), contendo as especificas Ses do relatdorio (ex: rpt-S99 xmil).

Escolher arquive | Menhum arquivo selecionado

Instrugdes Gerais:

- Certifigus-se de que o diretario de uploads da aplicagfo possua permissio de escrita.

5 ®

Imagem 5 — Importar Relatérios
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2.3 Exportar Relatério

Na listagem de relatérios, ao clicar em Exportar¢gdo de Relatérios («» ), € exibida
a tela a seguir para o usuario criar um arquivo “XML” utilizando alguma consulta ja

existente de relatdrios cadastrada no sistema. Caso o usuario deseje, € possivel

Cancelar a operagéo (® ). Se desejar, o usuario podera retornar a tela anterior,

clicando em Voltar ( wy ), conforme a Imagem 6:

» Area: Sistema » Subarea: Relatorios » Médulo: Relatérios » Agio: Relatorios - Exportar

=)

Exportar Relatario

*Campos Obrigatdrios

*Relatdrio: Avaliacio de Desempenho - Chefias das Unidades v

—_ ®

Imagem 6 — Exportar Relatérios

2.4 Filtros do Relatoério

Ao se criar uma consulta SQL no respectivo campo (Imagem 4), podem ser
definidas as configuracdes de parametros e de grupos para a geracao daquele relatorio

especifico.

10
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2.4.1 Parametros do Relatério

Nesta aba sdo especificados o tipo e o formato de cada parametro de filtragem
do relatério incluido no comando SQL principal de geragdo. Os parametros sao
especificados da filtragem de dados do relatorio. O preenchimento dos parametros no
momento da geragdo do relatério pode ser obrigatorio ou ndo obrigatorio conforme
cada parametro definido.

Os parametros sao criados utilizando um identificador envolvido por um par de
sinais '#' (cerquilha), conforme o exemplo da Imagem 7. Além de especificar o
identificador de cada parametro, deve-se especificar suas opg¢des utilizando o icone

"Editar", conforme a descri¢do a seguir:

- Nome do Parametro - Especifica o nome do parametro que deve ser exibido para o

usuario na tela de geragao do relatorio.

- Tipo do Parametro - Especifica que tipo de dado sera utilizado para filtragem.

- Instrucdo do Campo - Especifica instrucbes para preenchimento que serdo exibidas

na tela de geracéo.

- Valor Padrao - Especifica qual deve ser o valor padrdo do campo, caso ele ndo seja

preenchido na tela de geracgao.

- Opcoes de Lista - Sdo especificadas as opgdes para o parametro caso seu tipo seja

uma lista fixa do tipo "Lista de Seleg&o".

11
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- Mostrar no Cabecalho - Especifica se o valor do campo deve ser mostrado no

cabecalho do relatério para referéncia.

- Comando SQL - Comando SQL auxiliar, utilizado para busca em parametros do tipo
"Consulta de Selecao". O resultado desta consulta auxiliar sera exibido num campo
auto-completavel. A consulta deve possuir os aliases de campo "atrib_ligacao" e
"atrib_exibicao" e utilizar o parametro reservado #valor_pesquisa# que recebera o valor

digitado pelo usuario para funcionar corretamente.

*Gomando SQL

Coluna Padrao:

Dados Abertos

Dados Abertos: Nio v

e vV @

Parametros Grupos

H O

Codigo  Identificador SQL Nome Tipo Valor Padrao Mostrar no Cabecalho Editar

467 #edicao# EdigZo do Evento Nao

Imagem 7 — Parametros do filtro do relatério

Na tela da Imagem 7, se houver parametros adicionados, ao clicar em Editar
( «») o usuario sera levado a tela de edigao do parametro que esta sendo requisitado.

A tela da edigdo de parametro é exemplificada na Imagem 8:

12
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il Editar Parimetro ®

-

Editar Parametro

* Campos Obrigatorios
Cadigo: 46T

{Identificador do pardmetro no comando SCL, delimitade por #)

Identificador SQL: #edicao#

(Mome que sera exibido na tela de pardmetros)
*Nome: Edicdo do Evento

*Tipo: Consulta de Selecdo Unica v

(Menzagem de instrug &o na tela de pardmetros )
Instrugao do Campo:

(\valor padréc que o campo assumird ¢aso ndo for infermade nenhum dado na tela de pardmetros)
Valor Padrao:

(Op;Bes para pardmetros do tipe "Lista de Selegfo™.
Informe as opg des em formato JSON, exemplo: {"A™ "Athvo™, ™" : "Inative™})

Opcdes de Lista :

*Mostrar no cabecalho:| Njg

Comando SQL

(Comando SQL para pardmetros do tipo "Consulta de SEI&;E:: . 0 resultado da consulta serd exibido num campo
autocomplete. A consulta SQL deve possuir os alisses atrib_ligacao e atrib_exibicao e utilizar o parémetro reservado
#valor_pesquisa# que recebera o valor digitade pele usuario.)

SELECT de_edicao_ewvento AS atrib_exibicao,
id _evento_edicao AS atrib_ligacao
FROM erp.evento_edicao
WHERE UPPER(de_edicao_evento) LIKE UPPER( '%#valor_pesquisa#®’)
ORDER BY de_edicao_evento

Salvar Cancelar

Imagem 8 — Editar Parametro
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Para finalizar a edicao, clique em Salvar para salvar as mudancas efetuadas ou

entdo em Cancelar para ignorar qualquer edig¢ao.

2.5 Grupos

Nesta aba s&o especificados quais grupos de usuarios do GURI terdo acesso ao
relatério. Deve ser utilizado quando um determinado relatério possui dados de acesso
restrito. Um exemplo demonstrando grupos de um relatério esta presente na Imagem 9.
Clicando em Adicionar/Remover Grupos, o usuario sera encaminhado para a tela da

Imagem 10 e podera marcar ou desmarcar os grupos que desejar.

Pardmetros Grupos
&% adicionar/Remover Grupos

Grupos Adicionados
Administrador - Geral

Administradores de Modulos

Cligue no link "Adicionar/Remover Grupos’ para definir os grupos possuem permisséo para gerar o relatorio.

Imagem 9 — Grupos

14
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¥ Administradores de Madulos

Administrador -
Administrador -
Administrador -
Administrador -

Administrador -

Administrador -

Administrador -
Administrador -
Administrador -
Administrador -
Administrador -
Administrador -
Administrador -

Administrador -

Assisténcia Estudantil
Avaliagdo de Desempenho
Compras

Dotacfes

Espaco Fisico

Eventos Institucionais

7+ ¥ Equipes de Trabalho - Eventos Institucio

Extrator de Dados
Extrator de Producado Cie
Frotas

Geral

Identificacdo Institucio
Orgamento

QOuvidoria

Patriménio

Salvar

Cancelar

Imagem 10 — Adicionar/Remover Grupos

2.6 Gerar Relatoério

Na listagem de relatérios, ao clicar em Gerar Relatério (“}/), sera exibida a tela

da Imagem 11. Um cabecalho podera ser adicionado, de forma opcional no campo
“Informagdes Adicionais de Cabecalhos”, e as saidas poderdo ser formatadas em

HTML, PDF, XSV, XLS e/ou tabela dindmica. Para gerar o relatério clique em Executar
Relatorio ( ), conforme mostra a Imagem 11:

15
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» Area: Sistema » Subérea: Relatérios » Modulo: Relatorios » Agdo: Relatorios - Gerar

)

* Campos Obrigatorios
Parametros do Relatario
Relatorio: Chefias das Unidades

Informagoes adicionais de \jensagem Adicicnal de Exemplo
cabegalho:

Saida HTML v

Imagem 11 — Gerar Relatério

O arquivo gerado tera as informacgdes referentes ao filtro aplicado. Caso o codigo

SQL ndo seja executado com sucesso, ou ndao haja registros correspondentes a

consulta especificada no relatério, aparecera na tela a seguinte mensagem, conforme a

Imagem 12.

16
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Menhum registro encontrado

Imagem 12 — Nenhum registro encontrado

2.7 Relatoérios de Dados Abertos

Os Relatérios de Dados Abertos sao relatérios especiais, disponibilizados ao
publico em geral em um formato especifico e que ficam disponiveis para Download no

GURI, na opgao "Relatérios de Dados Abertos", no menu Relatorios.

2.7.1 Liberando um Relatério com Dados Abertos

Qualquer relatério desenvolvido no modulo de relatérios pode ser convertido em
um relatério de dados abertos.

Para especificar que o relatorio possui dados abertos, ao criar ou editar um
relatério deve-se procurar a secao da tela intitulada "Dados Abertos" e marcar a opgao

Dados Abertos como "Sim". Uma tela semelhante a da Imagem 13 se apresentara:

17
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Dados Abertos

Dados Abertos: Sim v
Indigue o dia do més em que deseja gue o relatéric seja gerado, ou O (zero) para relatdric gerado diariamente.
*Dia Base: 0
* - - . .
Metadados: Lista de Chefias das Unidades da UNIPAMPA.
4
Margue Sim na opgdc Atualizar dados para disponibilizar os dades do relatorio imediatamente.
Atualizar dados: Mo ¥

Atencdo: Os relatorios de dados abertos sdo de natureza publica e estardo visiveis a qualquer pessoa.

|H O

Imagem 13 — Dados Abertos

Ao fazer isto, aparecerao as seguintes opgoes na tela:
a) Dia Base - Nesta opgao deve ser especificada a data base para geragao do
relatorio atualizado. Vocé pode especificar o dia do més em que deseja que o relatério

seja atualizado ou utilizar 0 (zero) para atualizar o relatério diariamente.

b) Metadados - Nesta opgéo deve ser fornecida a descrigdo das colunas ou das
linhas de dados contidas no relatorio. Estes metadados podem ser utilizados para
catalogagao de relatérios em um outro sistema ou simplesmente para descrever o
conteudo do relatério, devem ser informados no formato JSON, sugerimos a utilizagcao

de um validador de JSON, como: http://jsonlint.com/

18
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c) Atualizar dados - Ao selecionar esta opcdo como "Sim", sera gerado o
relatorio atualizado instantaneamente. Utilize esta opgdo caso queira forgar a geragao
do relatoério atualizado no mesmo momento em que o relatorio for salvo. Caso contrario,

o sistema devera gerar o relatério apenas quando chegar o dia base para geracgao.

NOTA: A geragao automatica dos relatérios de dados abertos depende da configuragéo
prévia de uma tarefa agendada no sistema. Caso os relatorios ndo estejam sendo

atualizados automaticamente, entre em contato com o Suporte.

2.7.2 Acessando Relatérios de Dados Abertos

Para acessar os dados de relatorios previamente cadastrados como Relatorios
de Dados Abertos, o usuario devera acessar a opcao "Dados Abertos" no menu
Sistema -> Relatdrios.

Uma tela semelhante a exibida na Imagem 14 aparecera, listando os relatérios
disponiveis com opg¢des para baixar o arquivo mais recente com os dados, o0 arquivo
mais recente de metadados de cada relatorio e também acessar através da coluna de

histérico( ©=! ) arquivos gerados em outras datas.

Para baixar um arquivo, basta clicar na opgdo correspondente ( g3 ).
NOTA: Os arquivos baixados estarao em formato de arquivo de texto, com a
descricdo dos metadados em arquivo no formato JSON (.JSON) e os arquivos de

dados em formato de campos separados por virgula (.CSV).

19
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» Area: Sistema » Subarea: Relatérios » Médulo: Relatorios » Agéo: Dados Abertos - Listar

A @ Dados Abertos
Codigo  Modulo Nome Dados Metadados Historico
6304 Frotas Usa de veiculos e custo de viagens ] 9 =]
5645 Relatbrios Dados abertos - todos os dados. » ™ (5]
4625 Relatorios Quantitativo de docentes por unidadelclasselsexo ® I~ =]
4664  Relatdrios Quantitativo de servidores por etaria o £ ©
4566 Relatbrios Quantitativo de servidores par unidade/escolaridade ] 9 ©
4665  Relatorios Quantitativo de servidores por de trabalho w 9 =]
4867 Relatorios Quantitativo de TAES por Unidade/Nivel/Sexo I~ » (5]

Imagem 14 — Listar Dados Abertos

Historico de Relatdrios x

Data de Geragdo Metadados Dados
28/10/2015 » =
19/10/2015 » =

Ok

Imagem 15 — Histérico de Relatérios

20
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