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1. Tela inicial:

-Iolx] -
Arquivo  Editar  Exibir  Histdrico  Faworitos  Ferramentas  Ajuda Menu p”nC'pal:
CS - c x TR I‘ |http:,l’,l’reitoria.unipampa.edu.br,l’portal,l’index.p ﬁ? - % |'|G00gle )- reul:](::‘ 0S ConteudOS
= estaticos e
& Ministério da Educagio botwe o 4 B dinémicos do site,
somente o
= = administrador pode
Reitoria unipampa alteré-lo;

Area de Contetdo;

MPA inicia primeiros concursos para professor pesquisar... OK
mehnu I Universidace Federsl do Pampa comegou na manhd desta segunda, 16, 03 seus ( Campi ipam n\' liar:
prifmeiros concursos para professor, com a oferta de 79 vagas no conjunto dos dex Pl @L Menu auxi | lar:
Inicial Campi. & oferta de novas vagas para professores faz parte do Programa do governo I O - I /|
tederal para expansdo das universidades federais, 0 REUM & que entre outras metas, | J reune apenaS 0s
Universidade pretende fazer chegar 0 ensino superior ao interior de todo o Paiz. - m(’)du|os deﬁnidos
Leia mais...
Retoris pelo administrador;
Moticizs
Dividas Freqientes ROdapé: é um
Documentos maodulo com 0s
Contatos Campi dados, pode ser
Cortato Retoris alterado pelo
administrador.
UNIPAMPA - REITORIA
Endereco: Aw, Sete de Setermnbro, 1376 - Bagé - RS EP: 26400-003
Fone: (53) 3241 7483 - E-mail: reitoria@uniparmpa,=du br
| Concluido "
2. Login:

Existem dois tipos de login:

FRONTEND: somente para publicacdes no site (textos ou arquivos), portanto, apenas para
usuarios com o nivel de permissdo de no maximo Editor;

BACKEND: somente para usuarios administradores; pode ser alterada toda a estrutura do site:
criacéo links nos menus, criar categorias de textos, categorias de arquivos, alterar ou excluir
conteudos, publicar banners no menu auxiliar, entre outras coisas.

Para os dois tipos deve-se realizar o seguinte procedimento:
Apos entrar no site, deve-se acrescentar na barra de enderecos do navegador “/a” e teclar ENTER.
Como mostra a figura abaixo:

Federal do Pampa - Mozilla Firefox

% - Mozills Firelox
Egbe  Hetirko Fagwitos  Eresendss  Aksda
6 » @ X [ & [reiekons npmps cdu belportalindecp 77 - W G- J;

wrico Faworitos  Ferramentas  Ajuda [y ea—

// Reitoria

Rl | H:Ip:,l',l‘mm.u‘lbampa.edu.br,fpcf[tal,l’a

PE3 Minictérin da Feliearia

Devera surgir a tela de Login de Usuarios (a
direita). Nela existem os campos de login e
senha para usudarios publicadores (Frontend) e
um link mais abaixo para o Painel de Controle
do Site, onde o administrador devera fazer o
seu login (Backend). Mais adiante veremos
funcdes dos usuérios administradores.

Epaccrnt sua seiha?
Epascrn seu nome de isabcio?

PAINEL OF CONTROLE 10 SITE [ smaron s Akt msn |

| condhids

A partir do login do usuério publicador devera
aparecer abaixo do menu principal o “Menu Usuario” com links para publicar textos ou arquivos,
entre outras opgoes.
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3. Alterar senha:

Para alterar a senha de usuario do site, ap6s o login, clique em “Seus Detalhes” no Menu Usuaério.
Nesta tela é possivel alterar os detalhes do usuario, incluindo a senha de acesso ao frontend ou
backend do site.

4. Logout:
Ultimo bot&o do Menu Usuério, € utilizado para sair do sistema de publicacdes. Este procedimento
é fundamental para manter a seguranca do sistema.

5. Publicar textos:
Clicando em “Publicar Texto” no “Menu Usuario” é possivel fazer publicacBes nas categorias
disponiveis, por exemplo: “Noticias”. O procedimento € simples:

No editor do site, escreva o titulo do texto e o seu texto, apos escolher a secdo e categoria, defina 0s
parametros de publicado e exibi¢do na pagina inicial. Ao clicar em “Salvar” o texto devera ser
imediatamente publicado no site.

& Ministério da Educacao Destagu RS .
Campo do Titulo do texto;
e ferramentas ja conhecidas e presentes em
[rEeter editores de textos como o Word. EX.: tipo
—_menw (2= =2 yl/c—" e cor da fonte, negrito, italico, sublinhado,

B 7 U s == = = |[[-Stles- || - Fomat - _|| - FapkBnily -
|

alinhamento, tabelas, etc;

Univversidade

Reitoria

atcis - Imagem: ferramenta para inserir uma foto

Dirvidas Fregiertes no teXtO;
Documentos
cortetes cano Leia mais: divide o texto em dois: 0 que
Cortato Reftaria / s ] .

aparecera na tela inicial do site e o0 que

aparecera depois de clicar em “Leia mais”;

MENU USUARID
Publicar Texto
Enviar Arautvo - Secdo e categoria: previamente criado
Seus Detaes pelo administrador, escolha obrigatoria;
Logout
_— Publicado: define se o texto sera

Leta i publicado ou ndo, podendo simplesmente

Leia mais

r~Publicando

na licar para uma futura alterac&o;
e T — e &0 publicar para uma futura alteragéo;
Categoria: Sem Categoria - , . L. .

Py Cwewm®T Exibir na pagina inicial: define se o texto,
i na Phcna ik @ e © sin quando publicado, sera exibido na pagina
Apelido do Autor: .. .

. & inicial do site.

Encerrar Publicagéic =

Mivel de Moesso:

* Nao é recomendavel alterar as outras

adu ~
Especial  -| OpQOGS

. Por parréio noves artigos <80 aricionados em Glfina luger. & ordem poderd ser modificara
Mrrenarin
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5.1. Inserir imagem (fotos) na publicacao: clicando em “Imagem” o site abrird o gerenciador de
imagens para o envio dos arquivos para o servidor.

Diretério | I E | Acima

&

Inseri

geofisicak.jpg

URL da Imagem I . Alinhamento | Maged

Descrigao da I
Imagem

Titulo da imagem | Legenda

Ervsiar

Mawegar Arg impeza complata I

Inserir: insere a imagem selecionada no
texto;

Area de imagens: exibe todas as
imagens enviadas;

URL da imagem: endereco da imagem
caso ela seja de outro servidor (outro site);
Descricdo da Imagem e Titulo da
imagem: campos de preenchimento
opcional;
igurado | -
Navegar Arquivos: seleciona 0 arquivo a
ser enviado para o servidor;
Iniciar Envio: deve-se clicar apds
selecionar o arquivo a ser enviado; depois
de alguns segundos ele devera aparecer
na area de imagens.

ATENCAO: antes de enviar imagens pelo site leia atentamente a Instru¢cdo Complementar n°2,

desenvolvido pelo NTI.

5.2. Leia mais: Ao clicar em “Leia mais” o editor
texto em 2:

[~ Edtor
Tiuo: UNIPAMPA inicia primeiros concursos para professor
B|Z|U & |EF FHBE|-sye- [ Paragraph  =[[ - Fortramiy - =]
=(E = I I &gt H A
—cEx x|aH | | |
A Universidade Federal do Pampa comegou na manhd desta segunda, 16, os seus primeiros concursos
para professor, com a oferta de 79 vagas no conjunta dos dez Campi. A oferta de novas vagas para

professores faz parte do Programa do governo federal para expansdo das universidades federais, o
REUNI e que entre outras metas, pretende fazer chegar o ensino superior ao interior de todo o Pais,

Salvar I Cancelar

"

A Coordenadora da comiss3o de apoio a0s concursos do Campus Sao Borja, Laura Fonseca explica que o
concurso se estende por toda a semana e que o clima de tranguiidade marcou o comego dos trabalhos,
Ela destacou a participacdo de candidatos de outros estaclos na disputa de vagas para professor na FK
UNIPAMPA, 0 que revela o interesse de professores pesquisadores em trabalhar na regido da UMIPAMPE,
gue compresnde as Missdes, a Fronteira Oeste e a regido da Campanha,

FOTO: Primeiras bancas do concurso iniciaram os trabalhos no comeco da manhd desta sequnda, dia 16,

Orédito da Foto: Obele Cartind
Assessoriz de Comunicagdo LNFPAMPA

insere uma linha tracejada vermelha que divide o

O texto que fica acima da linha vermelha aparecera na
pagina inicial (conforme imagem abaixo).

O texto que fica abaixo da linha vermelha aparecera
somente se o visitante do site clicar na noticia para ler mais.

CIUNIPAMPA - Universidade | ederal do Pamga - Mozlla Hinefos =100 2]

fasve fdter Exbr  Madeco Fayortos Feramentas  Ands

6 = €@ X | & renierons icsnos sdubefpotsiodes T - % (1G] y:
S ministério da Fducagio [Cartagues do Govams ] B

ATENCAO: no editor de textos do site cuide sempre para manter um padr&o nas fontes utilizadas.
Se vocé iniciou utilizando a fonte “Arial”, use-a sempre nas demais publicagdes, assim como

cores, tamanhos e estilos.

Cuidado também com a funcéo “copiar/colar” pois

ao colar o texto no editor, ele traz consigo todas

as caracteristicas de onde foi copiado. Portanto, mesmo em outros editores, use o padrdo que foi

adotado no site.
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6. Publicar arquivos:

Clicando em “Enviar Arquivo” é possivel enviar um arquivo para publicacdo no site.

Na tela de envio de arquivos vocé tem 3 opc¢des:

E&R Ministério da Educacio verns = B:EL
Reitoria unipampa
S

Universidade Foderal do Pampa

%

Entrada Downloads Pesquisar Documentos Enviar Arquivo

menu
icial
Universidade Carregar um Documente
Reforia Pazsol de 3

Escolha aforma
de envio

Carregar unm aruivo
Transferir um srouivo de outro servidor
Linkar & um arqurvo de outro senador .Ll

Carregar um arquivo do seu computador:
Normalmente a op¢éo mais utilizada para o envio de
um arquivo que se encontra no computador do
USUArio;

Transferir um arquivo de outro servidor:
Faz uma copia de um arquivo que se encontra em
outro servidor a partir do endereco do mesmo;

Linkar a um arquivo de outro servidor:
Simplesmente utiliza um arquivo de outro servidor
sem copiar 0 mesmo;

Apos escolher a opcéo, clique em “Seguinte >>".

Para 0 caso mais comum, “Carregar um arquivo do seu computador”, apds clicar em “Seguinte”, o
usuério devera selecionar o arquivo a ser enviado no computador. Depois, clique em “Enviar”.

Na tela seguinte o usuério devera definir os detalhes do arquivo a ser publicado:

]
Entrada quit

Enwiar Arquivo
menu

iniversidace Carregar um Documento
Passo3de3d

Moticias

Dividas Freqiiertes

Documento Permizsies Licenga Detalhes

Dacumentos

Titulo
Documento Oficial

sntatos Camp

Cortatn Reftaria
Categoria

@ Titulo: Nome que aparecera para 0 Usurio

antes do mesmo fazer o download;

Categoria: categorias criadas previamente

<
Selecionar Categnnaj bl

MENU USUARIO
Data

2008-06-25 10:56:53

Publicar Texto
Enviar Arquivo Miniatura

Selecionarimagem x|

Arquivo
Documento.doc x|

Website

pelo administrador; Escolha obrigatria;

Apds definir estas duas opcdes, clique em
SALVAR.

* N&o é recomendado alterar as outras
opcoes.

Na ultima tela, é possivel gerenciar os arquivos enviados. A Ultima tarefa a realizar com o arquivo
que foi enviado € clicar em Aprovar e logo depois em Publicar, no mesmo botéo.

]
Entrada Enviar Arquivo
Editais
Documentos Adicionacdo em

Ordanar por : Nome | Data | Acessos [ Descandente |
Documento Oficial novoled

Dawnload | Visualizar | Detslhes || Editar | Mover | Deletar| Atuslizar | Reiniciar| Revisar| Aprovar|

cessos: 0 25062008

Nos outros botdes vocé pode editar,
apagar ou despublicar os arquivos desta
secéo.

Este procedimento é necessario devido
aos niveis de permissao dos usuarios do
site. Veja mais adiante os niveis de
permissao dos usuarios.

ATENCAO: O sistema s6 aceita os seguintes tipos de arquivos: zip, rar, pdf, txt, doc, rtf.
Utilize sempre extensdes de arquivos populares, o mais recomendado é PDF.
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USUARIOS ADMINISTRADORES - FUNCOES DO BACKEND:

Ao clicar em Painel de Controle do Site na tela de login, o site remetera o usuario para outra tela,
para acesso ao backend, somente para usuarios administradores.
Apos o login surgira a tela inicial do backend (abaixo) com vérias op¢Bes de gerenciamento do site,
veremos as mais importantes.

¥ Joornlal” UNIPAMPA - Universidade Federal do Pampa

Site  Menus  Conteido G = Ajuda B Compstibiidade: 10 1 Pré-visuaizar 0 M1 O pesconectar

- Welcome to Joomla!

C. Congratulations on choosing Joomlal as your cortent management system. v
hope you are abile to creats & SUCCESSUIYED She vwith our program and

Agicionar Movo Artign Administrar Artigo Administrar Pagina  Administrar Segdes maryhe you will be able to give something back ta the: communy later
Inicial

To make your start with Joomlal &s smaoth as posshle, we want to give yau
S0Me pointer s to tocLMEntation, Common sUestions and hel an SEcUAng your
ers Guide to Joomia!”

l (] l—:. ot server. & good place fo start is the "Ahsolts Begin
o i

Far your messt common ouestions the best place o start locking far answers is
the Frecuertly Asked ions (FAG) are: articular

Administrar Categoria  Administrar Midia Administrar Menu Administrar [dioma

il have: questions then take & look on our forum which is most ikely the
Q bigggest resource on oomlel there is ancl you wil find simast every question
answered at least once, 50 please try using the search function before asking
your question
Administrar Usudrio  Configuragan Global

“our Joomial team. =/

Logged in Users
Popular

Recent added Articles
Menu Stats

7. Criar péagina estética:
Para criar uma pagina estatica, ou seja, uma pagina fixa do site, temos que realizar dois
procedimentos: criar a pagina e criar um link no menu principal. Vamos ver:

Na tela inicial do backend, clique em “Administrar Artigo”. Na tela seguinte, aparecera todas as
publicacdes criadas para o site, estaticas e nao-estaticas. O sistema utiliza 0 nome “Artigo” para
nomear estes textos, porém, ndo significa que todos sdo exatamente artigos de textos.

Nesta tela, assim como em outras parecidas, é possivel gerenciar todas as publicacdes:

1 Joorlal" UNIPAMPA - Universidade Federal do Pampa

Caixa para selecionar a publicacéo;

Site  Menus  Conteido  Ci & F Ajuda Compatibiidace: 1.0 ¥ Pré-visualizar

@ () Barra de ferramentas para alterar a

~— Administrar Artigo £ 8 - e j -
Copisr  Lixeirs  Editar  Novo  Preferncias = Ajuda . ~ .
publicacdo selecionada;

Desariuivar  Arquivar  Publicar

Fittra:

~ Selecione uma Segdo - = | - Selecion a Categaiia - = | - Selesione um autor - = | - Selevions um sstado - =

o] e
i i Puiado pignainoia 6" WO segio.  cusgoria  Auor  Data  Acessos D Publicado e Pagina Inicial: mesmas

: 2 T s opgdes que aparecem no editor do
2 [T Contatos Campi = Q 2 |Piblico fro nte n d .
3 [T Universi iclacte _/ Q 3 Piblico Acmiristrator &1

T Contsto Reitoria - blico iministrator 17, ~ . .
Ml . gt e R Secdo e Categoria: respectivas da
& [ Retoria ~7 Q 5 |Piblico Administrator 170508 2452 43 . ~ ~ ,
& O Campi Unipampa o Q 1] Publico Administretor  17.09.08 s016 47 pUbllcagaO’ nO Ca8~0 d,e nao h,aver e
2 L UNPANPA icgprneos orcurs pars J N A L e porque a publicacdo é uma pagina

estatica;

Publicacls, mas esté Pencente | Publicacla, sendo o Atusl| ¢ Publicada, mas Expirou| @ N&0 PO

Clique no fcone para alternar entre estados

Clicando no titulo da publicagéo é
Jdoomlal & um Software Livre sob & licenga GRLIGPL v2 0 pOSSIVE| altera'lo no ed|t0r dO S'te

Clique em NOVO, na barra de ferramentas. Na tela seguinte, digite o Titulo da pagina e em
“Secdo”, escolha “Sem Categoria”, isto ira definir a publicacdo como pagina estética.

Apos escrever o contetdo da pagina no editor, cligue em SALVAR, na barra de ferramentas.
O site ird retornar a tela anterior ja com a publicacéo na lista.
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7.1. Criando um link da péagina estatica no menu principal:

YT Joormlal’ UNIPAMPA - Universi

Na parte superior da tela, clique em Menu Principal dentro da
ste | Mews | Conteddo G sensies - opcd0 Menus (imagem a esquerda).

[0 acministrar Menus

I_— T administrer Lixeiz 1 |tem de Menu:

T Na tela seguinte, aparecera a lista dos itens do menu principal
'8 User Menu dO Slte
Fittro: LI Zerar I Clique em NOVO-
# | [0 Item do Menu

Na tela seguinte, escolha a primeira opcao da lista: “Artigos”. Depois “Layout Padrao de Artigo”.
Na direita da tela, clique em “Selecione” para selecionar a publicacdo que seré o link do menu
principal.

Salvar  Aplicar Cancelar  Ajuda

B compativiidade: 10 % Pré-visusiizar 0 M1 O pesconectar

Parametros - Basico o 5
f—'-a‘—rE-O—J Selecione um Artigo ‘-‘t!lu’-?iﬂl-\'-u”--'N"{-\-:‘.. Saleclone.: 6 »«/ 0 ‘;l
Pardmetros - Componente o s Salvar  Aplicar  Cancelar  Ajuds
Parametros - Sistema
Parametros - Basico
Parametros - Componente
S torizados Uen Gobol 5
Depois de digitar o titulo do botdo no menu, clique em Exibi Thuio do Artigo | ar Gebal =]
Parametros — Componente e defina as trés op¢des em destaque Wi e L ] o j
- N - - 0« 7] Exibir Texto Introdutorio | Usar Global =
na imagem a direita como “Ocultar”.
Estas opc¢0es irdo ocultar o autor da pagina e as datas de criagdo e ok S| PR
- ~ o o ~ -y Home da Segdo como
modificacdo. As paginas estaticas ndo devem exibir esses dados. Link = j
Home da Categoria  Usar Global »
. . B Home da Categoria como Usar Glnhal;[
_ Clique em SALVAR. O item de menu devera =
blicado Ordernaras y P .
aparecer por Gltimo na lista. Para alterar sua Nerme dos avtogss (Gt B °,
AR | ., Posicdo clique nas setas da coluna “Ordenar” e j :
A . - \ Modificagaoe ;I 3
§ : (|_magem a esquc_arda) e altere sua ordem para SRR L TSe Y O
o A .: 5 cimaou para balxo' Link Leia Mais... | Usar Global =]
. Avaliagio \'Dla;'a:irclu;: Usar Global =]
o " g

8. Criar sec0es e categorias de publicacOes:
Sec0es e categorias podem ser utilizadas nas publicagdes, organizando-as no site. Exemplo: secdo
Noticias, categoria Académico; secdo Noticias, categoria Governo.

8.1. Criar secdo: Na pagina inicial do backend clique em Administrar Secdes, a tela seguinte é a
lista de secOes ja criadas. Nesta tela vocé pode despublicar ou remover a se¢édo selecionada.
Clique em NOVO, na proxima tela digite um titulo para a se¢éo e cliqgue em SALVAR. A nova
secdo devera aparecer na lista.

8.2. Criar categoria: Na pagina inicial do backend clique em Administrar Categorias, na tela
seguinte cliqgue em NOVO. Digite um titulo e no campo “Secao” selecione uma sec¢éo, ja
previamente criada, conforme instrucdo anterior. Cliqgue em SALVAR.

Instrucdes para gerenciamento dos sites em Joomla (verséo 1.5.3) - NTI - UNIPAMPA 8



8.3. Criar categorias de arquivos:
Cligue no link “Categories”, em Componentes > DOCman.
A proxima tela é a lista de categorias ja criadas. Nela vocé pode editar, despublicar ou excluir.

NIFAMPA=Cnlversidade Clique em “Adicionar”. Na tela seguinte, preencha os campos “Titulo

eensies  Feramen (@ Categoria” e “Nome da Categoria” com 0s mesmaos nomes.

C

1 Cortatos

3 oocnen | @) Home Cligue em SALVAR. A nova categoria devera aparecer na lista e estara
§ e A e & disponivel nas opgdes quando um novo arquivo for enviado.

1 Pesquisa A Documents

| Webinks b ) categores [ S

(1% Groups

_{-’ @ Licenses m

) statistics
Mliclia Bucdr fg Download Logs  strar Us
<y Configuration

@, Themes

9. Contatos:

Cligue no link “Contatos” em Componentes > Contatos.

A tela seguinte mostra a lista de contatos ja cadastrados no site. Assim como nas outras listas, vocé
pode gerenciar esses contatos, editando ou excluindo.

Clique em NOVO para criar um novo contato.

Preencha os campos do contato, apenas “Nome” e “Categoria” sdo de preenchimentos obrigatdrios.
O campo “Apelido” é o link rapido para acesso ao contato, € recomendavel que ndo se preencha.
Na parte direita, estdo os Parametros do Contato, que definem se determinado dado vai ser exibido
ou néo.

Ap0s preencher o cadastro, clique em SALVAR. O contato devera aparecer na lista da tela seguinte.

9.1. Criar nova categoria de contatos:

Cligue no link “Categorias” em Componentes > Contatos.

A tela seguinte ¢ a lista de categorias ja criadas. Clique em NOVO e na proxima tela digite um
titulo para a categoria e cliqgue em SALVAR. A nova categoria devera aparecer na lista.

10. Weblinks:

Para adicionar um weblink nesta secdo clique em “Links” em Componentes > Weblinks.

A tela seguinte mostra a lista de weblinks ja cadastrados. Clique em NOVO e digite 0 nome do site
no campo “Nome” e 0 endereco do mesmo no campo URL. Selecione a categoria do mesmo e
cliqgue em SALVAR.

O novo weblink deveréa aparecer na lista da tela seguinte.

10.1. Criar nova categoria de weblinks:

Clique no link “Categorias” em Componentes > Weblinks.

A tela seguinte é a lista de categorias ja criadas. Clique em NOVO e na proxima tela digite um
titulo para a categoria e cliqgue em SALVAR. A nova categoria devera aparecer na lista.
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11. Inserir/alterar itens no menu principal:

O procedimento é similar ao item 7.1 deste manual (pagina 8).

Na parte superior da tela, clique em Menu Principal dentro da opgdo Menus.

Na tela seguinte, aparecera a lista dos itens do menu principal do site, esta lista pode ser alterada,
editando, despublicando ou excluindo os itens do menu.

Para criar um novo item clique em NOVO na parte superior direita da tela.

- ECal TR Nesta tela, aparecera uma lista de itens que podem ser incluidos
no menu principal. Cada item se desdobra em subitens. Tomemos
como exemplo o item Contatos (imagem a esquerda):

Selecione um Tipo de Menu

- [E) Link Interno
- Anigos . . L. .
\ Cortatos Clicando em “Contatos” da lista, o usuario pode escolher se o link
galcad no menu mostrara uma categoria inteira de contatos ou somente
cortets um unico contato.
j-ooem Nas outras op¢oes 0s subitens sdo similares, podendo o usuério
3 Enguetes - ~ - ;o . - ~
o Posquisar definir por uma segdo, categorias ou uma unica publicagéo.
- Usuério
a-Weblinks
a-Wrapper
- [0 Link Externa
a- [0 Separadaor
3 [0 Apeico

12. Alterando mddulos:

O site esta dividido em mddulos e, alguns deles, estdo disponiveis para alteracdo pelo usuario.

O mddulo que provavelmente sera o mais utilizado é o dos banners laterais (a direita do site).
Para acessa-lo, cliqgue em Administrar Mddulo no menu Extensdes.

Hé& uma lista de médulos que fazem parte da estrutura do site. No caso dos banners o nome do
modulo é “Banners Laterais”, clique nele.

Na tela seguinte, na parte inferior, ha o editor do site. Nele vocé pode criar, através das ferramentas
do préprio editor, um banner ou enviar uma imagem através do sistema de imagens (ver item 5.1
deste manual).

Ap0ds terminar o trabalho, cliqgue em SALVAR. Os dados deverdo aparecer imediatamente no site,
no menu auxiliar.

Outro médulo importante é o0 “Rodapé”, neles estdo os dados que se encontram no rodapé do site.
Estes dados podem ser alterados porém néo € recomendado alterar a estrutura da tabela pois
comprometera a harmonia visual do site.

ATENCAO: Cuidado ao alterar o contelido do mddulo Banners Laterais. Sempre desenvolva
imagens condizentes com a identidade visual da Universidade. A largura para imagens ou tabelas
ndo podera ultrapassar 130 pixels, podendo causar prejuizos a estrutura do site.

Instrucdes para gerenciamento dos sites em Joomla (verséo 1.5.3) - NTI - UNIPAMPA 10




13. Administrar midias:

Clicando em Administrar Midia, no menu Site, é possivel gerenciar todas as imagens que fazem
parte do site. Procure sempre manter organizado as imagens dentro das pastas, dividindo-as em
categorias e seguindo as informacdes da Instrucdo Complementar n°2, desenvolvido pelo NTI.

%@ Administrar Midia g L Campo para criar uma
Remover  Ajuda L.
pasta: dlglte onomee
Vizualizagio em Miniatura Exibigio Detalhada Cllque em “Cl'lal' paSta",
Pastas Arquivos
o Ji| Media Seathmwipublic_ktmliparalimages ' Criar pasta Pastas;
| M_images &
| fatos o 4/{/
R l , ‘ t Bot&o para excluir o
4 Ut oI | .
b - arquivo;
(- Am or Qr er (%] QI
M_imag fok stories apply_2.p badk_2.p blank prg
pee IR - e i R Caixa de selecdo dos
arquivos/pastas;
onr or onr or er or or

brasil2.gi.. bi_aleqret,. bi_bage gi.. bt_cacapav.. bt _dompedr.. bt_itaqui... bi_jaguars...

Navegar arquivos: para
selecionar um arquivo de
imagem a ser enviado;

Iniciar Envio: envia o
arquivo selecionado para a
pasta que esta aberta.

14. Gerenciando usuarios:

Para gerenciar os usuarios cliqgue em Administrar Usuarios, no menu Site.

A tela seguinte contém a lista de todos os usuarios com niveis de permissao inferiores a sua. Vocé
pode editar estes usuarios ou desabilitd-los, este ultimo impede o login do mesmo no site.

Clique em NOVO para criar novo usuario. Na proxima tela digite os dados do usuario e escolha o
grupo ao qual ele pertence, estes grupos séo na verdade niveis de permissdes. Vejamos:

- Pablico do site (login no frontend):

Registrado: usuario que somente tem permissao para ver publicagdes a nivel de registrado;
Autor: envia publicacdes porém nédo publica os mesmos;

Redator: envia e corrige publicacdes, inclusive de outros autores, mas ndo publica;
Editor: envia, edita e publica os textos de todos os autores. Envia arquivos.

- Pdblico da Administracéo (login no backend e também no frontend):

Gerente: Faz tudo o que o Editor faz e algumas permissdes para o backend (Administrar Midias,
Menus, Criar se¢Ges/categorias e Componentes);

Administrador: Func¢Ges do gerente mais criacdo de usuérios e gerenciamento dos moédulos;
Super Administrador: Permissdo total. Similar ao Administrador.

Na area a direita, defina os parametros:

- Para os idiomas escolha portugués;

- Para o editor defina o “Editor - TinyMCE 2.0”;

- Né&o altere as demais opgoes;

Ao clicar em SALVAR o0 novo usuario devera surgir na lista de usuarios.
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15. Publicacéo bloqueada:
Eventualmente poderemos nos deparar com algum item blogueado, como na imagem abaixo, 0 que
impede a sua edi¢do. Isto ocorre quando outro usuario esta editando este

Reitoria
" item, 0 que faz o sistema bloquear para outros usuarios.
[l CampiUnipampa
Para desbloquear, clique em Desbloqueio Global no menu Ferramentas.
' @ S _... Podera ocorrer de dois usuarios editarem 0 mesmo item simultaneamente,
portanto cuidado ao executar esta ferramenta.
EIIblrm

ATENCAO
Zele sempre pela estrutura visual do site, seguindo as instrucdes elaboradas pelo NT1 e a identidade
visual da Universidade. N&o realize nenhum procedimento que ndo conste neste manual sem
consultar o NTI, algumas a¢des podem ser irreversiveis.

MAIORES INFORMAGCOES:
www.joomla.org
www.joomla.com.br
www.joomlaclube.com.br

NUCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMAQAO
Fone: (55) 3421 4288
www.unipampa.edu.br
portal@unipampa.edu.br
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