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2.4.4 Editar Calendario Académico
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1 Introducao

Este manual foi elaborado tendo como principal objetivo de facilitar a utilizagédo
correta do Sistema de Gestao Unificada de Recursos Institucionais (GURI), servindo
como instrumento de consulta para execugao dos principais procedimentos do sistema.

A DTIC esta sempre em busca de solugdes inteligentes e automaticas, visando
eliminar intervencdes manuais e aumentar a eficiéncia e eficacia dos processos através
dos projetos em que atua.

O GURI esta contemplado com recursos visuais acessiveis. O botdo Voltar ( =
) que encontra-se em todos os cadastros ajuda na usabilidade do sistema. O sistema
também contempla no canto superior direito a barra:

’ = .
A A A+ 4 Contraste == Mapa do Site

Ao clicar em “Contraste” a tela mudara as cores para fundo preto e letras
brancas, as letras “A” ajudam a diminuir ou aumentar o tamanho da fonte, ja o “Mapa
do Site” abre o menu de opgdes ao usuario com as devidas permissoes.

1.1.Acesso ao Sistema

Para acessar a interface do sistema (Figura 1), utilize o enderego
http://www.unipampa.edu.br/guri/.
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GesTh ‘ A A A+ (@ Contraste 2 Mapa do Site
RI F RECURSOS UnIpampa  niceo de Tecnologia da

INSTITUCIONAIS ~——————— Informacio e Comunicao (NTIC)

Univeridade Federst do Pamps

ADMINISTRATIVO » ACADEMICO » SISTEMA >

Faca seu Login InstrugBes de Acesso @ ! 1
¢ ¢ Ultimas Noticias

Pei Esqueceu sua Senha? 1311012015 - Atualizagio de Versio do GURI ds 16:00h

Aluno ou Servidor da UNIPAMPA
» Aluno ou Servidor da UNIPAMPA

Usuario: » Candidato de Processo Seletivo n 2
» Parficipante/Avaliador de Evento

o » Quvidoria - Comunidade Externa
Senha

ENTRAR

Y Central de Ajuda

Desenvolvido: NTIC - Universidade Federal do Pampa
Wi ﬂmj
Figura 1: Tela Inicial do Sistema

Selecione o seu Perfil de acesso e, apds inserir Usuario e Senha nos campos
indicados, clicar no botdo Entrar. Caso nao lembre a senha, clique na opcéao
correspondente ao seu perfil, abaixo de Esqueceu sua Senha?. Em caso de duvida
sobre o Perfil, clique em Instrugdes de Acesso ( ? ) para obter ajuda.
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2 Modulo Portal do Aluno
2.1.Painel do Aluno

Para acessar o painel do aluno:

1. Clique no Menu Académico, na parte superior esquerda da tela.

2. Clique na opgao Portal do Aluno — Painel do Aluno.

» Area: Académico » Subdrea: Alunos » Mddulo: Portal do Aluno = Agdo: Painel do Aluno

A\

4 4 G m

Saolicitaco Solicitacdo de Solicitac@o de Alterar Dados Dados de
de Matricula Trancamento T Trancamento Parcial Cadastrais Identificacao
e
' 1
- & I|||
Ver Planos Ver Diarios Acompanhar Relatdrios Solicitar Beneficio
de Ensino de Classe Solicitactes Parcial RU
Horarios

Figura 2: Painel do Aluno

2.1.1 Solicitagao de Matricula

Na Figura 2 ao clicar no botdo Solicitagdo de Matricula ( =& ), sera
direcionado a Figura 3.
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0 o Solicitagao de Matricula
CURSO /PERIODO: ALEC - ENGENHARIA CIVIL - 2017/1. Semestre

Passo 1: escolha as turmas desejadas. (As turmas previamente solicitadas aparecem pré-selecionadas.)
Atencdo: turmas solicitadas anteriormente e que foram rejeitadas pelo sistema néo aparecem automaticamente selecionadas.

TURMAS OFERTADAS DA SUA GRADE CURRICULAR

E13°PERIODO (1 lens selecionados)
Turma Compenente Curricular Créditos CargaHordria Docente(s) Status Detalhes
20 AL0025 - RESISTENCIA DOS MATERIAIS | 4 60n MARGOT FABIANA PEREIRA Aceita / Matriculada [-]

E14° PERIODO (2 tens selecionados)

Turma Compenente Curricular Créditos Carga Hordria Docente(s) Status Detalhes
20 AL2163 - ENGENHARIA DE TRAFEGO 4 60h MAURICIO SILVEIRA DOS SANTOS Acsita / Malriculada (]
@ 20 AL0043 - RESISTENCIA DOS MATERIAIS II 4 B0h LUIS EDUARDO KOSTESKI Rejeitada porfalta de (]
Pre-Requisito
® =20 AL2167 - TRANSPORTE PUBLICO 4 eoh MAURICIO SILVEIRA DOS SANTOS Acsita / Matriculada Q

F15*PERIODO (3 itens selecionados)

Turma Componente Curricular Crédites CargaHordria Docente(s) Status Detalhes
20 ALO169 - ESTABILIDADE DAS ESTRUTURAS Il 3 4s5h TELMO EGMAR CAMILO DEIFELD Rejeitada porfalta de o
Pré-Requisito
20 ALO170 - HIDRAULICA GERAL 5 75h MARILIA FERREIRA TAMIOSSO Acsita / Matriculada (]
20A AL00S1 - MATERIAIS DE CONSTRUCAO CIVIL Il 4 60 h SIMONE DORNELLES VENQUIARUTO Aceita / Matriculada o
@ 208 AL0O031 - MATERIAIS DE CONSTRUCAG CIVIL lll 4 e0h SIMONE DORNELLES VENQUIARUTG Rejeitada poria ter [ ]
aproveitamento
20A ALO0E7 - MECANICA DOS SOLOS | 3 45h DIEGO ARTHUR HARTMANN Aceita / Matriculada e
@ 8 AL0067 - MECANICA DOS SOLOS | 3 45h DIEGO ARTHUR HARTMANN Rejeitada porja ter [ ]
aproveitamento
TURMAS ESCOLHIDAS
Turma Componente Curricular Carga Hordria curso Situagdo
10 IT4069 - POS-COLHEITA DE PRODUTOS HORTICOLAS 30h ITCTI - GURSO INTERDISCIPLINAR EM CIENGIA E TECNOLOGIA t 3
10 1T4063 - PRATICA PROFISSIONAL 0h ITCTI - CURSO INTERDISCIPLINAR EM CIENCIA E TECNOLOGIA *x
10 IT4058 - TECNOLOGIA DOS PRODUTOS DE ORIGEM VEGETAL 45h ITCTI - CURSO INTERDISCIPLINAR EM CIENCIA E TECNOLOGIA X
n 174307 - QUIMICA s0n ITCTI - CURSO INTERDISCIPLINAR EM CIENGIA E TECNOLOGIA x

Carga Hordria Maxima: 1000 h Carga Horéria Solicitada: 195 h

Figura 4: Solicitacao de Matricula Passo 2

Na Solicitagdo de Matricula no “Passo 1” é possivel selecionar a(s) turma(s) em
que deseja matricular-se, tanto de sua grade curricular quanto de turmas ofertadas por
outros cursos. No “Passo 2” é possivel retirar uma disciplina da solicitagao, clicando

em remover turma (¥ ).Para finalizar a solicitacdo clique em Salvar ( e ). Caso
queira cancelar a solicitagéo, clique em Cancelar ( Y ) . Também pode voltar a tela

8
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principal do GURI clicando em Inicio ( %' ). Se desejar, pode retornar a tela anterior
clicando em Voltar ( wy ).

2.1.2 Solicitagao de Trancamento Total

Na Figura 2 ao clicar no botdo Solicitagdo de Trancamento Total ( LE ), sera
direcionado a Figura 5.

» Area: Académico » Subarea: Alunos » Médulo: Portal do Aluno » Agdo: Trancamentos - Solicitar Trancamento Total

) Solicitacdao de Trancamento Total

* Campos Obrigatérios

Solicitag3o de Trancamento Total

Matricula: R
Nome: T

Curso: —_—

Ano:

Periodo: 1. Semestre
N° processo: Nao consta
Status: Nao consta

*Justificativa:

H O

Figura 5: Solicitagdo de Trancamento Total

Apos informar a justificativa clique em Salvar ( = ) para salvar a solicitagao, ou

clique em Cancelar ( \Y ) . Para voltar a tela principal do GURI clique em Inicio ( “*
)- Se desejar, pode retornar a tela anterior clicando em Voltar ( v ).

NOTA:
A solicitac&o total de trancamento é enviada ao coordenador de curso apos ser

gravada. Pode ser alterada ou excluida pelo aluno engaunto o coordenador ainda nao

respondeu a solicitagéo.
9
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2.1.3 Solicitagao de Trancamento Parcial

Na Figura 2 ao clicar no botao Solicitagdo de Trancamento Parcial ( L; ), sera
direcionado a Figura 6.

» Area: Académico » Subdrea: Alunos » Médulo: Portal do Aluno » Acdo: Trancamentos - Soficitar Trancamento Parcis

) Solicitagao de Trancamento Parcial

* Campos Obrigatorios

Solicitagio de Trancamento Parcial

Matricula:

Nome: = e Bt
Curso:
Ano: 2017
Periodo: —
N* processo: M&o consta
Status: Mao consta

*Justificativa:

Componentes cumiculares
Carga horéria minima a ser mantida na matricula: 120h
Carga horaria matriculada: 150h

Carga

Componente Curricular Ano Periodo Horaria Situaglo
15CECBO0 - CIENCIAS DO AMBIENTE 2017 1. Semestre 30.00h Matricula
15CECEOQS - COTIDIANG DA ESCOLA: AULAS DE MONITORIA 2017 1. Semestrs 60.00 h Matricula
15CEICOZ - INTEGRACAD DAS CIENCIAS 11 2017 1. Semestra 30.00 h Matricula
15CEIC04 - INTEGRACAD DAS CIENCIAS IV 2017 1. Semestrs 30.00h Matricula

H ©

Figura 6: Solicitagcdo de trancamento parcial

Apés informar a justificativa e selecionar o componente curricular, clique em
Salvar ( - ) para salvar a solicitagdo, ou clique em Cancelar ( Y ) . Para voltar a

tela principal do GURI clique em Inicio ( “* ). Se desejar, pode retornar a tela anterior
clicando em Voltar ( wy ).

NOTA:
10
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A solicitagao de trancamento parcial é enviada ao coordenador de curso apoés
ser gravada. Pode ser alterada ou excluida pelo aluno enquanto o coordenador ainda
nao respondeu a solicitagao.

2.1.4 Alterar Dados Cadastrais

-

Na Figura 2 ao clicar no botdo Alterar Dados Cadastrais ( u ), sera
direcionado a Figura 7.

» Area: Académics » Subarea: Alunos » Médulo: Portal do Aluno » Agao: Datos Gadastrais - Aerar

L2 Alterar Dados Cadastrais
ados
Nome: - e “Pais: lorast 1
“Tipo de enderego:  [Residencial El *Estado: [Rio Grandedosul 7

*Logradouro: Rua B *Cldade: e -

“Rua: T— Distrito:

*Email: T —

*Telefone Residenclal: ==

*Balrro: centro *Telefone Celular: —
*CEP: g Telefone Comercial:

Calxa Postal: Fax:

H ©®

Figura 7: Alterar Dados Cadastrais

Ao preencher o formulario com os dados necessarios, clique em Salvar ( = ),
ou clique em Cancelar ( \ ) para cancela-lo. Se desejar pode retornar a tela anterior
clicando em Voltar ( wy ).

2.1.5 Dados de Identificacao

Na Figura 2 ao clicar no botdo Dados de Identificacdo ( EE ), sera direcionado
a Figura 8, se o aluno ainda ndo cadastrou a sua foto, caso ja tenha realizado o
cadastro sera direcionado a Figura 9 .

11
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[ 3] Carregar arquivo de foto

+ Enviar

Figura 8: Dados de Identificacdo

- Confirmar Dados de Identificagéo

H

Figura 9: Confirmar Dados de Identificacdo

Ao preencher o formulario com os dados necessarios, clique em Salvar ( b ),

ou clique em Cancelar ( Y ) para cancela-lo. Se desejar pode retornar a tela anterior
clicando em Voltar ( wy ).

2.1.6 Ver Planos de Ensino

Na Figura 2 ao clicar no bot&o ver planos de ensino ( & ), sera direcionado a
Figura 10.

Na Figura 10, é exibida a listagem dos planos de ensino cadastrados no sistema,
existe a possibilidade de visualizar um plano de ensino ao clicar no icone visualizar (
4 ).0 usuario pode pesquisar por planos de ensino clicando em Mostrar/Esconder

12
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» Area: Académico » Subérea: Alunos » Médulo: Portal do Aluno » Agao: Visualizar Plano de Ensino
. e 3 ﬁ .
B 4 Plano de Ensino
ID Plano Componente Curricular Semestre Ano Visualizar
34249 AL2163-ENGENHARIA DE TRAFEGO 1. Semestre 2017 :?
34626 ALO170-HIDRAULICA GERAL 1. Semestre 2017 7
33623 ALOD91-MATERIAIS DE COMSTRUCAD CIVIL 1l 1. Semestre 2017 7

Figura 10: Ver Planos de Ensino

Pesquisa (. ), voltar a tela principal do GURI clicando em Inicio ( % ). Se desejar,
pode retornar a tela anterior clicando em Voltar ( w ).

2.1.7 Ver Diarios de Classe

Na Figura 2 ao clicar no bot&o ver diario de classe ( *=* ), sera direcionado a
Figura 11 .

» Area: Académico » Subérea: Aluncs » Médulo: Portal do Aluno » Agéo: Didrio de Classe
B 4 Diario de Classe
ID Plano Componente Curricular Semestre CH Total Ano Visualizar
34249 AL2163-ENGENHARIA DE TRAFEGO 1. Semestre 60 2017
34626 ALO170-HIDRAULICA GERAL 1. Semestre 75 2017
33623 ALOD21-MATERIAIS DE CONSTRUCAC CIVIL Il 1. Semestre 60 2017

Figura 11: Ver Diario de Classe

Na Figura 11, é exibida a listagem dos diarios de classe cadastrados no sistema,
existe a possibilidade de visualizar um diario de classe ao clicar no icone visualizar (

), sendo direcinado a Figura 3. O usuario pode pesquisar por planos de ensino
clicando em Mostrar/Esconder Pesquisa ( . ), voltar a tela principal do GURI clicando

em Inicio ( %" ). Se desejar, pode retornar a tela anterior clicando em Voltar ( v ).

13
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2.1.8 Acompanhar Solicitacoes
Na Figura 2 ao clicar no botdo Acompanhar Solicitagdes ( I_Ol ), sera
direcionado a Figura 12.

» Area: Académico » Subdrea: Alunos » Médulo: Portal do Aluno » Agao: Acompanhamento - Listar Slicitagdes

L2 AR Acompanhamento de Solicitagdes

N®doDocumento  Tipo do Documenta Data Envio ta Recebimento Situagao da Tramitagao  Visualizar Ex Editar

Enviado

OasmmmmO T Solicitag! Trancament to Parcial 06/07/2017

Solicitagdo Trancamento Total 06/07/2017

Solicitagio Trancamento Total 01/09/2015

Tsmmmn S Solicitagao Trancamento Total 09/03/2015

z z z z z ©
& & & & & §

% % X X X ¢

g &8 & & g
o 0 9 9 o
g ¢ & ¢ ¢
s 3 32 5 5

&
A A A A AN

=
R
Recebido
R

pamr Solicitagao de Trancamento Parcial 22/05/2012

Figura 12: Acompanhamento de solicitagbes

Estando habilitada a opgado editar ( <" ), & possivel alterar a justificativa.

Clicando em excluir ( 2 ) sera solicitada a confirmagcdo para a exclusdo da
solicitagdo. Clicando em visualizar ( 4 ) sera realizado o download do documento.
Para voltar a tela principal do GURI clique em Inicio ( %' ). Se desejar, pode retornar
a tela anterior clicando em Voltar ( wy ).

2.1.9 Relatérios
Na Figura 2 ao clicar no botdo Relatorios ( M ), sera direcionado a Figura 13.

14
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» Area: Académico » Subdrea: Aluncs » Médulo: Portal do Aluno » Agdo: Relatorios - Listar Relatdrios

n Qo
Relatério Gerar
Solicitagao de Matricula 4
Comprovante de Matricula
Ficha Cadastral do Aluno
Histérico Escolar

Histérico Escolar Simplificado

A AF AF AF A

Integralizagao Escolar

Figura 13: Relatérios

O usuario pode clicar em gerar ( 4 ) para baixar o relatdrio ou voltar a tela
principal do GURI clicando em Inicio ( %' ). Se desejar, pode retornar a tela anterior
clicando em Voltar ( w ).

2.1.10 Solicitacao de Beneficio Parcial RU

Na Figura 2 ao clicar no botdo Solicitar de Beneficio Parcial do RU ( %), sera
direcionado a Figura 14.

15
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L)

B
Solicitacio de Beneficio Parcial - RU

Conforme Decreto n° 3.887, de 16 de Agosto de 2001 que regulamenta o art. 22 da Lei n® 8.460 de 17 de
Novembro de 1992, que dispde sobre o auxilio-alimentacdo destinado aos servideres Civis ativos da
Administracde Publica Federal direta, autarquica e fundacional, prevé em seu art. 4°, 1V, in verbis:

Art. 4° O auxilic-alimentac#o ndo sera:

| - incorporado a0 vencimento, remuneragée, proventos ou pensao;

Il - configurado como rendiments tributavel e nem sofrera incidéncia de contribuicdo para
0 Plano de Seguridade Social do servidor pablico:

Il - caracterizado como salario-utilidade ou prestacdo salarial in natura; e

IV - acumulavel com outros de espécie semelhante, tais como cesta basica ou
vantagem pessoal originaria de qualquer forma de auxilio ou beneficio alimentagao.

‘Com o intuito de buscar ndo desvirtuar o objetivo do Decreto n® 7.234, de 19 de julho de 2010 que dispde
sobre o Programa Nacional de éncia Estudantil - PNAES e os

do programa de assisténcia
estudantil, conforme consulta feita a Procuradoria Federal atraves do processo 23100.003811/2016-13
entende-se que além dos servidores publicos federais a restricio sera aplicades também aos empregados
publicos Federais.

Declaro para os devidos fins que:

Né&o sou servidor ou empregado publico federal
Sou servidor piiblico ou empregado publico federal

Estou ciente que a emissdo de declaracfo falsa esta sujeita as penalidades previstas no art. 299 do Cédigo
Penal - Decreto Lei n° 2848/40

CP, art. 299 - Omitir, em documento plblico ou particular, declaragéo que dele devia
constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaraco falsa ou diversa da que devia ser
escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigacdo ou alterar a verdade sobre fato
Jjuridicamente relevante: Pena - reclusdo. de um a cinco anes, e multa, se o documento
€ plblico, e recluséo de um a trés anos, e multa, se 0 documento & particular

Figura 14: Solicitagdo de Beneficio Parcial do RU
Apos verificar as informagdes e marcar a opgao da declaragao, o sistema libera o botéo
salvar ( el ) para finalizar a solicitago.

2.1.11 Horarios

Na Figura 2 ao clicar no botdo Horarios ( ® ), sera direcionado a Figura 15.
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» Area: Académico » Subarea: Alunos » MGdulo: Portal do Aluno » Agao: Painel do Aluno

L o) Horario
Ano/Periodo: (3017 v |[2. Semestre v Pesquisar
Tunma  Componente Curricular Ano  Periodo Curso oy Creditos situagio

Ao —MAS 2017 2. Semestre TWEUTACAO 60.00 4 Matricula

Dia da Semana Hora Inicio Tipo Horas Aula Data Final do Periodo Local

Quarta-feira 18:30:00 Tedrica 2 18/12/2017

Sexta-feira 20:30:00 22:20:00 Pratica 2 18/12/2017
70 AL0153-TRABALHO DE CONCLUSAOQ DE CURSO | 2017 2. Semestre CURSO DE CIENCIA DA COMPUTACAO 90.00 6 Matricula

Dia da Semana Hora Inicio Hora Final Tipo Horas Aula Data Inicio Periodo Data Final do Periodo Local

Figura 15: Horario

2.2. Coordenadores - Solicitacoes de Trancamento

Para acessar:

1. Clique no Menu Académico, na parte superior esquerda da tela.

2. Clique na opgao Portal do Aluno — Coordenadores - Solicitagdes de
Trancamento.

Area: Académico » Subarea: Alunos » Médulo: Portal do Aluno » Agdo: Coordenadores - Listar Solicitagdes
A . o
F N Gerenciar Solicitagdes
N° Processo  Matricula Nome Solicitagio Data Envio Data Recebimento Situagio Visualizar Editar
Solicitacdo de Trancamento Parcial 29/06/2017 29/06/2017 Recebido g
Solicitagao de Trancamento Parcial 28/06/2017 28/06/2017 Recebido rd
Solicitagao de Trancamento Parcial 28/06/2017 28/06/2017 Recebido g

Figura 16: Coordenadores - Solicitagbes de Trancamento

Na Figura 16 € exibida a listagem das solicitagdes, existe a possibilidade de
visualizar uma solicitagdo ao clicar no icone visualizar ( 4 ), clicando em Editar (

) sera direcionado a Figura 17. O usuario pode pesquisar por solicitagdes clicando
em Mostrar/Esconder Pesquisa ( . ), voltar a tela principal do GURI clicando em

Inicio (%" ).
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» Area: Académico » Subérea: Aluncs » Médule: Portal do Alunc » Agao: Coordenadores - Editar Solicitagao
L 9 Editar - Solicitagao

Editar - Solicitagao

N° processo: o

Solicitagao: SOLICITAQAO TRANCAMENTO TOTAL

Matricula: =

Nome: —_— =i 3

Curso: ALCC - CIENCIA DA COMPUTACAO

Ano: 2017

Periodo: 1. Semestre

Status: Solicitado

*Justificativa:

‘Receber e tramitar: Efetiva Trancamento Total do Aluno 1

Figura 17: Editar Solicitagdo

Ao preencher o formulario com os dados necessarios, clique em Salvar ( e ),

ou clique em Cancelar ( Y ) para cancela-lo. Se desejar pode retornar a tela anterior
clicando em Voltar ( w ).

Ao clicar em salvar, o coordenador efetiva ou recusa a solicitagdo do aluno,
alterando o status da mesma no sistema.

NOTA:

Os coordenadores recebem uma notificagdo por e-mail quando uma solicitacao
de trancamento ficar muitos dias sem ser respondida.
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2.3. Secretaria Académica - Relatérios

Para acessar:

1. Clique no Menu Académico, na parte superior esquerda da tela.

2. Clique na opcéo Portal do Aluno — Secretaria Académica — Relatérios

» Area: Académico » Subdrea: Alunos » Médulo: Portal do Aluno » Agdo: Secretarias Académica - Relatorios

o Secretaria Académica - Relatorios

Secretaria Académica - Relatorios
*Matricula:

Relatério Gerar
Capa
Histdrico Escolar Simplificado Y

Histérico Escolar

Figura 18: Secretaria Académica - Relatérios

Para gerar o relatério, na Figura 18, informe a matricula e clique em gerar (

"W). Para voltar a tela principal do GURI clicando em Inicio ( %' ).

2.4. Calendarios Académicos

Para acessar:

1. Clique no Menu Académico, na parte superior esquerda da tela.

2. Clique na opg¢ao Portal do Aluno — Calendarios Académicos..
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» Area: Académico » Subdrea: Aluncs » Médulo: Portal do Aluno » Ag3o: Calendérios Académicos - Listar

TN Calendérios Académicos
Codigo Descrigdo Ano Periodo gi:rﬂ‘smr Clonar  Editar
0 2019/1 ESPPOS 2019 1. Semestre ] E]

19 201872 Tri CSTMT 2018 3. Trimestre ] ]

18 2018/1° Tri CSMTM 08 1. Trimestre ] ]

17 2018/2 Pos-Graduacdo 018 2. Semesire ]

16 2018/1 Pés-Graduagdo 2018 1. Semestre ] ]

15 2018/Inverna DPEC 2018 Inverno 1 ]

2 201912 Graduagio 2019 2. Semestre ] E]

1 2019/1 Graduagdo 2019 1. Semestre 1 ]

Figura 19: Listagem de Calendarios Académicos

Na Figura 19 é exibida a listagem dos calendarios académicos, nes6tqa listagem
0 usuario tem a possibilidade de Visualizar os Cursos ( E ), Clonar ( & ) ou

Editar ( <@ ) um calendario. O usuario pode, também, inserir um Novo Calendario (
== ), pesquisar por calendarios clicando em Mostrar/Esconder Pesquisa ( . ),
voltar a tela principal do GURI clicando em Inicio ( “* ).

2.4.1 Novo Calendario Académico

» Area: Académico » Subdrea: Alunos » Modulo: Fortal do Aluno » Agdo: Cadastrar Calendsrio Académico

[ o) Cadastrar Calendario Académico
* Campos Obrigatérios
Cadasirar Calendario Académico

Cadigo:
*Descrigdo:
*Ano:

*Periodo:
1. Semestre v

H O

Figura 20: Cadastrar Calendario Académico

A Figura 20 exibe a tela de cadastro de calendario académico, onde o usuario
devera informar a descrigao do calendario, seu ano e periodo. Para gravar os dados
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informados o usuario devera clicar no botao Salvar ( & ), também é possivel cancelar
a operagao clicando no botédo Cancelar ( @ ).

Ap0s clicar no botdo Salvar ( k| ) o usuario sera direcionado a tela de Edigao
de Calendario Académico, onde € possivel informar os demais dados do calendario, a
Figura 21 exibe a tela de Editar Calendario Académico na Aba Matricula.

» Area: Académico » Subdrea: Alunos » Modulo: Portal do Aluno » Agdo: Editar Calendario Académico

) Editar Calendario Académico

* Campos Obrigatérios

Editar Calendario Académico

Cddigo: 22
*Descrigdo: 2019/1 ESPPOS
"Ano: 2018
*Periodo:
1. Semestre v
Mairicula Componentes Curriculares inculo Académico Cursos Atendidos
Ciferta
*Inicio: *Fim:
Solicitagdo
*Inicio: *Fim:

Ajuste Web
Quando um ca mpo for preenchnidd O oUlro Campo passa ser oorn ;E'_jr Q.

Inicio: Fim:
Ajuste Presencial

Quando um campo for preenchido o outro campo passa ser cbrigatario.

Inicio: Fim:
Figura 21: Editar Calendario Académico — Aba Matricula.

Além dos dados referentes a matricula, o usuario podera inserir dados dos
Componentes Curriculares do Calendario Académico criado, a Figura 22 exibe a parte
inferior da tela de Edicao de Calendario Académico na Aba Componentes Curriculares.
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Lancamento de Motas

Inicio:

Aproveitamento/dispensa

Inicio:

Inicio:

Matricula Componentes Curriculares Vinculo Académico Cursos Atendidos

*Inicio: *Fim:

Plano de Ensino
Cwando um campo for preenchido o outro campo passa ser obrigatonio.
Inicio: Fim:

Diario de Classe
Cwando um campo for preenchido o outro campo passa ser cbrigatonio.
Inicio: Fim:

Solicitagdoe de Trancamento Parcial
Quando um campo for preenchido o outro campo passa ser cbrigatorio.
Inicic: Fim:

Analise Trancamento Parcial Coordenador

Cuando um campo for preenchido o outro campo passa ser obrigatdnio.

Fim:

Cwando um campo for preenchido o outro campo passa ser obrigatonio.

Fim:

Analise Solicitacdo Aproveitamento/dispensa Coordenador

Cwando um campo for preenchido o cutro campo passa ser cbrigatonio.

Fim:

Figura 22: Parte Inferior da Tela de Edigao de Calendario Académico — Aba Componentes Curriculares.

Também sera possivel inserir dados referentes ao Vinculo Académico do
Calendario Académico criado, a Figura 23 mostra a parte inferior da tela de Edigdo de
Calendario Académico na Aba Vinculo Académico.
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Universidade Federal do Pampa

Matricula

Componentes Currculares

Vinculo Académico

Trancamento Total

Qwando um campo for preenchido o outro campo passa ser cbrigatonio.
Inicio: Fim:

Analize Trancamanto Total Coordenador
Cuando um campo for preenchido o outro campo passa ser cbrigatario.
Inicic: Fim:

Mobilidade Intrainstitucional
Quando um campo for preenchido o outro campo passa ser obrigatanio.
Inicio: Fim:

Regime Especial
Quando um campo for preenchido o outro campo passa ser obrigatario.
Inicio: Fim:

Restabelecimento de Vinculo
Cuando um campo for preenchido o outro campo passa ser cbrigatario.
Inicio: Fim:

Analise Abandono/Secretaria Académica
Cwuando um campo for preenchido o outro campo passa ser cbrigatario.
Inicic: Fim:

Andlise Abandono/Deferimento Coordenador
Qwando um campo for preenchido o outro campo passa ser cbrigatonio.

Inicio: Fim:

Cursos Atendidos

Figura 23: Parte Inferior da Tela de Edicao de Calendario Académico — Aba Vinculo Académico.

Por fim, o usuario também podera informar dados referentes aos Cursos
Atendidos, do Calendario Académico criado, a Figura 24 mostra a parte inferior da tela
de Edicao de Calendario Académico na Aba Cursos Atendidos.
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Matricula Componentes Curniculares Winculo Académico Cursos Atendidos

< Adicionar Cursos

Caodigo Nome Excluir
A ESCOLA E A CIDADE: POLITICAS PUBLICAS E EDUC -
ALECPPE | EGRETE X

Figura 24: Parte Inferior da Tela de Edigdo de Calendario Académico — Aba Cursos Atendidos.

Na tela da Figura 24 o usuario podera adicionar cursos atendidos ( == ), onde
sera direcionado a tela da Figura 25, visualizar os cursos ja adicionados ou exclui-los (

*x ).

Filtro
Mivel| Todos ¥ | Tipo: | Todos ¥ | Campus: | Todos v
Curso: - Pesquisar

Salvar Cancelar

Figura 25: Aba Cursos Atendidos — Adicionar Cursos.

Na tela da Figura 25 € possivel pesquisar os cursos desejados, a partir dos
filtros: Nivel, Tipo, Campus e Curso. ApoOs realizar a pesquisa o usuario devera
selecionar o curso desejado e clicar em Salvar.
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2.4.2 Visualizar Cursos

Cursos Atendidos *®

Calendario

Cddigo: 22
Descrigdo: 20191 ESPPOS
Ano: 2018/ 1. Semesire
Cursos Alendidos
Cddigo Nome
ALECPPE A ESCOLA E A CIDADE: POLITICAS PUBLICAS E EDUC - ALEGRETE

Fechar
////

Figura 26: Visualizar Cursos
Ao clicar na opg¢ao Visualizar os Cursos ( = ) de um calendario

académico especifico, na Figura 19 o usuario podera visualizar os dados do calendario
em questao e seus cursos atendidos, conforme exibido na Figura 26.

2.4.3 Clonar Calendario

Ao clicar na opgao Clonar ( [ ) de um calendario académico especifico, na

Figura 19, o usuario sera direcionado ao mesmo formulario exibido na Figura 20. Apos
informar os dados necessarios e clicar na opgdo Salvar ( &l ) sera criado um novo
calendario académico, com base no calendario clonado. As informacdes adicionais, das
abas Matricula, Componentes Curriculares, Vinculo Académico e Cursos Atendidos,
serdo preenchidas automaticamente com os dados contidos no calendario clonado,
podendo ser alteradas caso o usuario desejar.

2.4 4 Editar Calendario Académico

k!

Ao clicar na opgao Editar ( +* ) de um calendario académico especifico, na
Figura 19, o usuario sera direcionado a tela exibida na Figura 21, com os dados
preenchidos. Também sera possivel visualizar as demais abas, Componentes
Curriculares (Figura 22), Vinculo Académico (Figura 23) e Cursos Atendidos(Figura 24),
também com seus dados preenchidos. Apds editar as informacgdes desejadas, para
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grava-las o usuario devera clicar no botéo Salvar ( |l ), também é possivel cancelar a
operagao clicando no botdo Cancelar ( ® ).
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