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1. Introducao

Este manual foi elaborado tendo como principal objetivo de facilitar a utilizagédo
correta do Sistema de Gestdo Unificada de Recursos Institucionais (GURI), servindo
como instrumento de consulta para execugao dos principais procedimentos do sistema.

A DTIC esta sempre em busca de solugdes inteligentes e automaticas, visando
eliminar intervengdes manuais e aumentar a eficiéncia e eficacia dos processos através
dos projetos em que atua.

O GURI esta contemplado com recursos visuais acessiveis. O botdo Voltar ( =
) que encontra-se em todos os cadastros ajuda na usabilidade do sistema. O sistema
também contempla no canto superior direito a barra:

A- A A+ (# Contraste = Mapa do Site

Ao clicar em “Contraste” a tela mudara as cores para fundo preto e letras
brancas, as letras “A” ajudam a diminuir ou aumentar o tamanho da fonte, ja o “Mapa
do Site” abre o menu de opg¢des ao usuario com as devidas permissoes.

1.1 Acesso ao Sistema

Para acessar a interface do sistema (Figura 1), utilize o enderego
http://www.unipampa.edu.br/guri/.



http://www.unipampa.edu.br/guri/
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INSTITUCIONAIS ~————— Informacéo e Comunicagdo (NTIC)
Unvversdade et do P

ADMINISTRATIVO » ACADEMICO » SISTEMA »

aain ‘ A A A+ (@ Contraste £ Mapa do Site
{ T T p—

Faga seu Login Instru des de Acesso @ ) 1
¢ 4 Ultimas Noticias

Peril Esqueceu sua Senha? 131012015 - Atualizagio de Versao do GURI ds 16:00h

Aluno ou Servidor da UNIPAMPA
» Aluno ou Servidor da UNIPAMPA

Usudrio » Candidato de Processo Selefivo n 2
» Participante/Avaliador de Evento

i » Ouvidoria - Comunidade Externa
Senha

ENTRAR

Y Central de Ajuda

Desenvolvido: NTIC - Universidade Federal do Pampa
WIC ﬂ“j
Figura 1: Tela Inicial do Sistema

Selecione o seu Perfil de acesso e, apds inserir Usuario e Senha nos campos
indicados, clicar no botdo Entrar. Caso nao lembre a senha, clique na opcéao
correspondente ao seu perfil, abaixo de Esqueceu sua Senha?. Em caso de duvida
sobre o Perfil, clique em Instrugdes de Acesso ( ? ) para obter ajuda.
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2. MdAdulo Painéis de Relatorios

2.1 Categorias

O usuario autenticado no sistema:

1. Clique no Menu Sistema, na parte superior direita da tela.

2. Clique na opgao Relatérios — Categorias

Figura 2: Listagem de Categorias

Listagem de Categorias

XXXXXNXNXXE

O usuario pode pesquisar por categorias clicando em Mostrar/Esconder
Pesquisa ( . ), voltar ao inicio do GURI clicando em Inicio ( %' ), adicionar uma
nova categoria clicando em Novo ( < ) ou realizar as ag¢des disponiveis as

respectivas categorias.

2.1.1 Nova Categoria

Ao clicar em Novo, o usuario sera direcionado ao formulario para cadastro con-

forme Figura 3.


https://testes.unipampa.edu.br/guri/cds/catalogos/listar/
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» Area: Sistema » Subarea: Relatorios » Modulo: Paingis de Relatorio » Agao: Categorias - Nova

=) Nova Categoria

* Campos Obrigatarios
Mova Calegoria
Cadigo:
“Unidade/Setor:

Selecions uma opgdo T

Subcategoria de: . =
Selecione uma opcdo v

*Nome:

*Status: Escolna o status ¥

Data de Inclusdo:

Data de Alteragdo:

H O

Figura 3: Cadastro de Categoria

Ao preencher o formulario com os dados necessarios, clique em Salvar ( 2 )

apos sera direcionado a tela da Figura 2, ou clique em Cancelar ( o ) para cancela-
lo. Se desejar pode voltar clicando em Voltar ( wy ).

2.1.2 Excluir Categoria

Ao selecionar a opcao excluir ( 3 ) de uma categoria na tela da Figura 2, sera
solicitado a confirmacgao de exclusao.
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2.1.3 Editar Categoria

Ao selecionar a opgao Editar ( » ) de uma categoria, o usuario sera direciona-
do a tela da Figura 3 com os campos preenchidos. Ao editar o formulario com os dados
necessarios, clique em Salvar ( - ) apos sera direcionado a tela da Figura 2, ou cli-
que em Cancelar ( Y ) para cancela-lo. Se desejar pode voltar clicando em Voltar (

0 ).

2.2 Painéis de Relatorios

O usuario autenticado no sistema:

3. Clique no Menu Sistema, na parte superior direita da tela.

4. Clique na opcao Relatérios — Painéis de Relatorios.

T AR Listagem de Painéis de Relatério

Cédigo Unidade Categoria Tio . saws

X

Figura 4: Listagem de Painéis de Relatorios

O usuario pode pesquisar por painéis de relatérios clicando em
Mostrar/Esconder Pesquisa (. ), voltar ao inicio do GURI clicando em Inicio ( %' ),

adicionar uma nova categoria clicando em Novo ( < ) ou realizar as acgoes
disponiveis aos respectivos painéis.

2.1.1 Novo Painel

Ao clicar em Novo, o usuario sera direcionado ao formulario para cadastro con-
forme Figura 5.
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Universidade Fodera do Pampa COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS
» Area: Sistema » Subdrea: Relatérios » Médulo: Paindis de Relatério » Agdo: Paindis - Novo
) Novo Painel

* Campos Obrigatdrios
hovo Painel
Codigo:

*Unidade/Setor: . -
Selecione uma opgdo ¥

*Categoria: . .
Selecione uma opgdo ¥

*Titulo:

*Descrigdo:

~ digite até 1000 caracteres)
*Enderego:

*Status: Escolha o status v

Data de Inclusdo:

Data de Alteragdo:

H O

Figura 5: Cadastro de Painel

Ao preencher o formulario com os dados necessarios, clique em Salvar ( = )

apos sera direcionado a tela da Figura 4, ou clique em Cancelar ( \\ ) para cancela-
lo. Se desejar pode voltar clicando em Voltar ( ey ).

2.1.2 Excluir Painel

Ao selecionar a opgéo excluir ( 3 ) de um painel na tela da Figura 4, sera soli-
citado a confirmacao de excluséo.
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2.1.3 Editar Painel

Ao selecionar a opcgao Editar ( » ) de um painel, o usuario sera direcionado a
tela da Figura 5 com os campos preenchidos. Ao editar o formulario com os dados ne-

cessarios, clique em Salvar ( - ) apo6s sera direcionado a tela da Figura 4, ou clique
em Cancelar ( \ ) para cancela-lo. Se desejar pode voltar clicando em Voltar ( wy ).

2.3 Visualizar Painéis de Relatorios

O usuario publico tera acesso a uma pagina onde podera acessar o Repositorio
de Painéis, Figura 6, e visualizar os Painéis de Relatérios cadastrados do setor de seu
interesse.

UNIPAMPA universidade Federal do Pampa ATUALIZAR  SITEUNIPAMPA  SITEDTIC
——a v

* *
Repositorio de Paineis

@ DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO (DTIC)
@ PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO - PROPPI
@ CONSELHO UNIVERSITARIO (CONSUNI)

@ COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

Figura 6: Repositério de Painéis
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