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PROJETOS ACADEMICOS

- Como configurar avaliadores externos?

® Publico alvo: Pré-reitorias que desejam atribuir avaliadores externos em submissées de projetos a editais.

1. Acessar o GURI, utilizando seus dados institucionais

2. Pelo menu Sistema > Sistema > Usuarios Externos, clicar no item "Administracao".

ADMINISTRATIVO » ACADEMICO > SISTEMA »
RELATORIOS SISTEMA
- o portal @ . 8 Usuérios Externos @
»  Inicio » Administragao
»  Mddulos

Obs.: Os itens de menu podem variar de acordo com o perfil do usuario

3. Clicar no botao para importacao de usuarios externos conforme destacado na figura abaixo (1). Envie
o arquivo CSV (2) e clique em “Salvar” (3).

ADMINISTRATIVO > ACADEMICO » SISTEMA >

Instrucdes do Médul

Area: Sistema » Subarea: Sistema » Médulo: Usuarios Externos » Agdo: Usuario Extemo - Listar

A\ A
A DY <:|1
Status Nome Completo

Usuarios Externos
Validade do Cadastro Responsavel Editar
\

081122021

Arquivo de Dados [ Escolner arquivo | 2 311122019

W Usuario ativo M Usuario bloqueado I Validade de cadastro expi  Atengdio: O arquivo imporiado deve estar em formato CSV, Com o Separador ponto-e-virgula () e
utilizando aspas () como delimitador de campo. O arquivo deve usar a codificacio Europeu
Ocidental (I50-8859-1). Para maiores detalhes. consulte 0 manual do sistema

Campos Obrigatorios:

NOME, TIPO_DOCUMENTO, DOCUMENTO, DATA_NASCIMENTO & EMAIL
‘Campos obrigatérios Tutor EAD, e opcionais demais tipos de vinculos:
TELEFONE, LOGRADOURO, NUMERO, BAIRRO, CIDADE, UF e CEP
Para estudantes SEM CPF o campo TIPO_DOCUMENTO deve ser
"PASSAPORTE" para registrar o passaporte em DOCUMENTO:

ou "ESTRANGEIRQ" para registrar um "Doc. de |dentidade Oficial do Pais de Origem” em
DOCUMENTO

3 ¢ salvar  Cancelar
V3

Regras para o CSV de avaliadores externos:

e O campo “TIPO_DOCUMENTO” deve ser obrigatoriamente CPF, contendo um CPF vdlido no campo

“DOCUMENTQ".
e Além dos campos obrigatérios destacados na figura acima, deve ser enviado também o campo
“tipojustificativa” com o valor 9.

Nao informe servidores da prépria instituicdo no CSV a ser importado.



Atencao: Uma vez importado o arquivo CSV, os usudrios serdo criados e ficardo aguardando ativacao. Dentro de 15
minutos, o sincronizador de contas serd executado automaticamente e ativara os usuérios importados.

4. Pelo menu Académico > Projetos > Projetos Académicos (SAP) > Editais, acesse a funcionalidade para
configurar avaliadores externos, conforme figura abaixo.

ADMINISTRATIVO > ACADEMICO > SISTEMA »

» Area: Académico » Subarea: Projetos » Modulo: Projetos Académicos (SAF) » Agao: Editais - Listar Instrugdes do Médulo

+ Q& & 0 Editais

[ Configurar Avaliadores Externos ge Submissao

Cadigo Area Dataihora de Abertura Data/hora de Fechamento Agies

64 Cultura Edital Cultura 2025 - Alunos 15/07/2025 00:00:00 3171012025 23:59:50 Selecione uma acio.

5. Selecione os avaliadores externos para atribuicao de uma categoria, conforme figura abaixo.

ADMINISTRATIVO > ACADEMICO > SISTEMA >

» Area: Acadamico » Subarea: Projetos » Modulo: Projetos Académicos (SAP) » Agdo: Editais - Avaliadores Externos Instrugdes do MadL

Qg Configurar Avaliadores Externos

Codigo Nome Completo E-mail Login Categoria Status @
13678 " g o= & — Ativo o
13643 I L A o o - g e i Ativo (u]
13642 " " " - Ativo [m]

ol

6. Clique na funcionalidade para definicao de categoria, conforme destacado na figura abaixo (1). Apés,
informe o nome da categoria no respectivo campo e clique em “Salvar” (2).

ADMINISTRATIVO > ACADEMICO » SISTEMA »

» Arca: Académico » Subarea: Projetos » Médulo: Projelos Académices (SAP) » Agao: Editais - Avaliadores Exdemos InstrugBes do Mdule

Definir Categoria de Avaliador Externo %

Z <:| 1 Categoria Edilal Culura 2025 Configurar Avaliadores Externos

cédigo Nome Completo Login Categoria Status O
13678 Ativo
13643 2 => savar  cancatar Ao
13642 7 Alivo

7. Pelo menu Académico > Projetos > Projetos Académicos (SAP) > Submissées a Editais, acesse a
funcionalidade “Atribuir Avaliadores em Lote”, informando os campos “Area” e “Edital”, conforme
destacado na figura abaixo (1). Apds, clique no botdo “Pesquisar” (2).

ADMINISTRATIVO > ACADEMICO > SISTEMA >

» Area: Académico » Subarea: Projelos » Madulo: Projetos Académicos (SAP) » Agdo: Submissdes Editais - Avaliadores em Lote Instrugdes do Médulo

o Q @B Atribuir Avaliadores em Lote

* Campos Obrigatérios

“Area: &) [cuttura v
1
“Eaital: & [Edital Cultura 2025 - Alunos (Codigo: 64) -

Unidade: [Todas Y]
Situagao: [Todas |
Area de Conhecimento: [Todas |
Area de Avaliagio: [Todas |
Ordenagéo: [Area de Conhecimento ~| © Pesquisar <j 2
engdo: A busca considera apenas as submissdes sem avaliadores cadastrados, sendo que a e avaliadores
@ Atengio: Ab id bmissd liad dastrads d = géo de avaliad a

Caso precise excluiralierar um avaliador de uma submiss3o, utiize a funcionalidade 'Gerenciar Avaliadores
Adribuir Avaliadores em Lote.

Cod. Area de Conhecimento Area de Avaliagio Unidade Coordenador Projeto Avaliador#1 Avaliador #2 Avaliador #3

Informe os campos ‘Area’ e ‘Edital’ para visualizar as submissdes.



8. Acesse a funcionalidade “Distribuir Avaliadores Automaticamente”, conforme destacado na figura
abaixo (1). Informe o campo “Considerar Avaliadores Externos” com o valor “Sim”, informando também
o campo “Categoria Avaliadores Externos”, conforme destacado (2). Apés, clique no botdao “Distribuir”

(3).

O —

* Campos Obrigatorios Instrucbes do Médulo

» Area: Académica » SubArea: Projetos » Modulo: Projetos Académicas (SAP) » AgBo: Submissbes Et
Distribuir Avaliadores Automaticamente

*Edital: Edital Cultura 2025 - Alunos (Codigo: 64) . . .
(9] 2 <:|1 N Atribuir Avaliadores em Lote

*Avaliadores por Submisséo: @)
= Campos Cbrigatérios *Max, Submissdes por Avaliador: €
~hrea: @ [Cultura v *Unidade do Avaliador: @) Qualquer unidade v
“Edital: @) | Edital Cultura 2025 - Alunos (Cédigo: 64) v| | Editais do Avatiador: @
Digite o edital para pesquisar
Unidade: s v]
. “Considerar Avaliadores Externos? &) v

Situagdo: [Todas v| 2
; “Categoria Avalic Externos: & Edital Cultura 2025 v
Area de Conmecimento: [ Togas vl

tengéo: Apbs a disirbuigao, realize a rovisso dos stribuidos o oto Voo# pode processar novamente a distibuigo antes do salvamento
. Atengdo: Apbs a distribuica i d liad atribuide lote. C: a & pods te a distriby tes do sah it
Area de Avaliagio: ‘Tndag v‘ alterando os pardmetros acima.

A00 - " Distribuigéo concluida com sucesso. Realize a revisdo dos avaliadores distribuidos e o salvamento em lote.

Ordenagdo: [Area de Conhecimento v “

@ Atengio: Abusca considera apenas as submissbes sem avaliadores cadastrados, sendo que a+

Caso precise excluilalterar um avaliador de uma submisso, utiize 2 funcionalidade "Gerenciar Avali
3 Distribuir Fechar
Afribuir Avaliadores em Lote
K

Cod. Area de Conhecimento Area de Avaliagio Unidade  Coordenador Projeto Avaliador #1 Avaliador #2 Avaliador #3

70 No consta ALEGRETE I (Em - — e
{0 Notificar (0 Notificar () Notificar

(0 Marcarfdesmarcar notificagBes para todos

9. Realize a revisao dos avaliadores distribuidos na tela “Atribuir Avaliadores em Lote”.

Posteriormente, clique no botao “Salvar”, conforme figura abaixo.

ADMINISTRATIVO » ACADEMICO » SISTEMA »
Instrugdes do Modulo

» Area: Académica > Subdrea: Projelos » Médulo: Projetos Académicos (SAP) » Agio: Submissées Editais - Avaliadores em Lole

0 Q @ Atribuir Avaliadores em Lote

* Campos Obrigatéries

“Area: @ [cuitura v
“Edital: &) [ Edital Cultura 2025 - Alunos (Cédigo: 64) v
Unidade: [Todas ~]
Situaggo: [Todas ~|
Area de Conhecimento: [Todas ~|
Area de Avaliagéo: [Todas v
Ordenaggo: [Area de Conhecimento ~| “ Pesquisar
@ Atengio: A busca considera apenas as submisses sem avaliadores cadastrados, sendoe que a =3 cio de avaliadores ndo estd

Caso precise excluialterar um avaliador de uma submissio, utlize a funcionalidade "Gerenciar Avaliadores”.

Afribuir Avaliadores em Lote.

Cod.  Area de C AreadeAvaliagio Unidade  C Projeto Avaliador #1 Avaliador #2 Avaliador #3
70 e Ndo consta ALEGRETE I SR p SN (Extemo) ¥ TS S (Extemo) v Digite 0 nome para pesquisar. .
() Notficar () Notficar () Notficar

[C) Marcaridesmarcar notificagdes para todos
¢ .' ®
Salvar

Notas:
e Antes de realizar o salvamento é possivel executar novamente a distribuicdo, alterando os parametros,

conforme necessidade. Também é possivel alterar manualmente um avaliador de uma determinada

submissao.
®* Para que os avaliadores sejam notificados por e-mail, deve ser marcada a opcao “Notificar”.



